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Johdanto

Tama dokumentti selittda tyonantajan erillisilmoituksen sisadltda. Tiedot esitetdadn samassa jarjestyksessa, jossa tydnantajan erillisilmoituksen skeema on kuvattu toimittamisen
skeemakuvauksessa.

Lukuohje

e Tiedon nimi viittaa skeemakuvauksen tietoryhman tai tietoryhman elementin nimeen.
e Selite sisdltaa kuvauksen tietoryhmasta tai tietoryhman elementista.
e Merkinnoissa on kaytetty seuraavia varikoodeja:

o Punaisella on merkitty tietoryhman otsikko.

Tiedon nimi Selite

AINEISTON TIEDOT (DeliveryData) A|r1e|ston tle.d(?t ovat teknls‘la tietoja. TI?tOJen. avuIIaT ker‘rotatan mm. aln'elston muodostamishetki, aineiston omis-
taja, lahettdja ja muodostaja seka se, miten virheelliset ilmoitukset kasitellaan.

Tadydellinen luettelo aineistotiedoista on kuvattu teknisissa sanomarakenteissa.

Aineiston muodostamishetki Ajankohta, jolloin aineisto muodostettiin maksajan jarjestelmassa.

Tietolahde Aineiston tuottanut ohjelmisto. Kohtaan merkitaan se ohjelmisto, jota kdyttdaen tulorekisteriin toimitettu aineisto
on tehty.

Aineiston tyyppi Tieto, millaisia ilmoituksia aineistolla toimitetaan. Tydnantajan erillisilmoituksen koodiarvo on 101.
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Maksajan aineistoviite Maksajan sisdinen aineiston yksildiva viite. Maksajalle palautetaan tulorekisterin muodostama aineistoviite, jolla
maksaja voi tarvittaessa mitatoida aineiston. Aineiston mitatdinti teknisessa rajapinnassa toimitetaan omana sa-
nomanaan, eikad osana tydnantajan erillisilmoitusta.

Maksaja voi halutessaan kohdistaa aineiston mitatéinnin myds omalla sisdisella viitteelldan. Maksajan aineisto-
viitteen on oltava jokaisessa aineistossa yksilollinen.

Virheellisten ilmoitusten kasittelyn ohjaus: IImoitusten kasittely tilanteessa, jos aineisto sisaltaa virheellisia ilmoituksia. Maksaja valitsee kasittelytavan alla

olevasta kahdesta vaihtoehdosta.
e Virheelliset ilmoitukset hylataan
e Koko aineisto hylataan Virheelliset ilmoitukset hylatdan — Aineistossa olevat virheettémat ilmoitukset viedaan tietokantaan ja vain vir-

heelliset hylataan. Virheellisista ilmoituksista annetaan palaute maksajalle.
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Koko aineisto hylataan - Koko aineisto hyldtaan, jos aineistossa on virheellisid ilmoituksia. Aineiston hylkdami-
sestd annetaan palaute maksajalle.

Virheellisten ilmoitusten kasittelyn ohjaustieto on tarkoitettu sahkoisen rajapinnan ja latauspalvelun kautta tie-
toja toimitettaessa eika sitd anneta kayttoliittyman verkkolomakkeella tai paperilla ilmoitettaessa.

Onko tuotantodata Maksajan on ilmoitettava, onko ldhetettdva aineisto ilmoittajan tuotantoymparistdssa olevaa tietoa. Tieto ilmoi-
tetaan valitsemalla vaihtoehdoista "kylld” tai "ei”. Tiedon avulla estetdan tuotanto- ja testiaineiston sekaantumi-
nen keskenaan.

Aineiston omistaja Suorituksen maksaja.
Aineistotiedoston muodostaja Aineiston tuottanut taho, joka voi olla esim. tilitoimisto.
Aineiston lahett3ja Aineiston tekninen operaattori, esim. TYVI-palveluntarjoaja.

AINEISTON YHTEYSHENKILOT (ContactPersons) Yhteyshenkild, jolta voidaan pyytaa lisatietoja aineistosta tai aineistossa olevien ilmoitusten sisallosta.

Voidaan ilmoittaa useita yhteishenkilGita.

Nimi Yhteyshenkilon etunimi ja sukunimi.

Puhelinnumero Yhteyshenkilon puhelinnumero.

Sahkopostiosoite Yhteyshenkilon sahkdpostiosoite.

Vastuualue Yhteyshenkilon vastuualue, josta han vastaa. Toiminnallisilla ja teknisilla asioilla voi olla eri yhteyshenkil6t.
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o Sisdllolliset asiat
o Tekniset asiat

Sisalldlliset asiat - Yhteyshenkilon vastuulla on ilmoituksiin liittyvat tietosisall6lliset asiat.
Tekniset asiat - Yhteyshenkilon vastuulla on aineistoon liittyvat tekniset asiat.

ILMOITUSPAIVA (Reportdate)

Paiva, jolloin suorituksen maksaja ilmoittaa tiedot tulorekisteriin.
"Ei palkanmaksua” —tieto on annettava viimeistaan seuraavan kalenterikuukauden viidentena paivana.

"Tyonantajan sairausvakuutusmaksu (yhteismaara)” ja “Ty6nantajan sairausvakuutusmaksusta tehtavat vahen-
nykset”-tiedot annetaan kuukausittain viimeistaan seuraavan kalenterikuukauden viidentena paivana.

lImoituspaiva

Merkitdaan paiva, jolloin suorituksen maksajaa ilmoittaa tiedot.

MAKSAJAN TIEDOT (Payer)

Maksajalla tarkoitetaan tydnantajaa, muuta suorituksen maksajaa, muuna kuin rahana annetun etuuden antajaa
tai muuta ilmoituksen antajaa, jonka velvollisuutena on tietojen ilmoittaminen tulorekisteriin. Tassa dokumen-
tissa ilmoittajasta kdytetdan nimitysta maksaja.

Tunnisteen tyyppi

e Suomalainen Y-tunnus

e Suomalainen henkildtunnus
e Alv-tunniste (VAT)

e GIlIN-tunniste

e Verotunniste (TIN)

e Kaupparekisteritunnus

e Ulkomainen yritystunnus

e Ulkomainen henkilétunnus
e Muu tunnus

Kaytossa olevat maksajan tunnisteen tyypit on lueteltu ja kuvattu alla.

Suomessa annettu yritystunniste

Suomessa annettu henkildtunniste (ns. hetu)

EU-alueella kdytdssa oleva arvonlisdaverotunniste

FATCA-rekisteriin merkityn finanssilaitoksen tunniste

Ulkomaisen veroviranomaisen antama verotuksen tunniste tai rekisterinumero (Tax Identification Number, TIN)
Ulkomaiseen kaupparekisteriin merkitty tunniste

Ulkomailla annettu yritystunniste

Ulkomailla annettu henkilotunniste

Muu kuin edelld mainittu tunniste

_*
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Tiedot on annettava ensisijaisesti Y-tunnuksella tai suomalaisella henkilotunnuksella. Jos maksajalla ei ole Suo-
messa annettua asiakastunnistetta, tiedot ilmoitetaan ulkomaisella tunnisteella. Tall6in on myds annettava tar-
kentavia yksilointi- ja yhteystietoja.

Suosituksena on, ettd jos maksajalla on sekd suomalainen etta ulkomainen tunniste, ilmoitetaan molemmat tun-

nisteet.
Tunniste Maksajan tunniste, esim. 1234567-8
Maakoodi Jos tunnisteen tyyppind on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen henkilétunnus, merkitdan tunnisteen myontaneen

maan koodi. Tunnisteen mydntdanyt maa voi olla eri kuin maksajan asuinvaltio. Maakoodi valitaan arvolistalta.

Maan nimi Merkitdadan tunnisteen myontaneen maan nimi, jos maakoodin arvoksi on annettu “tuntematon” (99).

Maksajan perustiedot (PayerBasic)

Maksajalla ei ole asiakastunnusta Jos maksajalla ei ole laisinkaan kdytossa olevaa asiakastunnistetta, merkitaan arvoksi "kylla” (true).

Tiedot voidaan ilmoittaa ilman asiakastunnistetta vain, jos maksajalla ei ole laisinkaan kdyt6ssaan voimassaolevaa
suomalaista tai ulkomaista asiakastunnistetta. Jos tiedot ilmoitetaan ilman asiakastunnistetta, vaikka maksajalla
olisi tunniste, maksaja toimii vastoin tulotietojarjestelmasta annetun lain velvoitteita.

Yrityksen nimi Maksajan nimi, jos tiedon maksajana yritys. Tieto on annettava vain, jos maksajalla ei ole suomalaista asiakastun-
nistetta.
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Sukunimi Maksajan sukunimi, jos tiedon maksajana luonnollinen henkild. Tieto on annettava vain, jos maksajalla ei ole suo-
malaista asiakastunnistetta.
Etunimi Maksajan etunimi, jos tiedon maksajana luonnollinen henkil6. Tieto on annettava vain, jos maksajalla ei ole suo-

malaista asiakastunnistetta.

Syntymaaika

Maksajan syntymaaika, jos tiedon maksajana luonnollinen henkil®. Tieto on annettava vain, jos maksajalla ei ole
suomalaista asiakastunnistetta.

Asiointikieli:
e suomi
e ruotsi
e englanti

Maksajan kdyttama asiointikieli. Vaihtoehtoina on suomi, ruotsi ja englanti.

IImoittamalla asiointikielensa maksaja varmistaa, etta tiedon kayttdjien kirjalliset yhteydenotot tapahtuvat silla
kielelld, jonka maksaja parhaiten hallitsee. On kuitenkin huomattava, etta osalla tiedon kayttajista kielivaihtoeh-
toina ovat vain viralliset kielet suomi ja ruotsi.

Maksajan osoite (Address)

Osoitetiedot on annettava vain silloin, jos suorituksen maksajalla ei ole suomalaista asiakastunnistetta.

c/o-tarkenne

Maksajan osoitteen tarkenne.

Katuosoite

Maksajan katuosoite.

PL

Maksajan postilokero.

Postinumero

Maksajan postinumero.

Postitoimipaikka

Maksajan postitoimipaikka.

_*
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Maakoodi Merkitdaan osoitteen maatieto, jos osoite on ulkomailla. Maakoodi valitaan arvolistalta.

Maan nimi Merkitdadn osoitteen maan nimi, jos maakoodin arvoksi on annettu “tuntematon” (Unknown).

Aliorganisaatio on maksajan tiettya toimintaa tai tarkoitusta varten perustama organisaation osa.

Maksajan aliorganisaatiot (PayerSubOrgs) Tyonantajan erillisiimoituksella tiedot ilmoitetaan maksajakohtaisesti ja jokaiselta kohdekuukaudelta voi antaa

vain yhden tyonantajan erillisilmoituksen. Koska kuukaudelta saa antaa vain yhden tyonantajan erillisiimoituksen,
sairausvakuutusmaksun maaraa ei voida antaa aliorganisaatioittain, ei mydskaan ”Ei palkanmaksua”-tietoa.

Aliorganisaation tyyppi Aliorganisaation tunnisteen tyyppina voi olla Kevan (ent. Kuntien eldkevakuutus) ilmoittajakoodisto, maksajan

oma koodisto, jolla maksaja voi eritellad toimiyksikkdnsa toisistaan tai virastotunniste. Iimoituksella voi olla vain
e Kevan ilmoittajakoodisto

) - yksi tietyn Aliorganisaation tunnisteen tyyppi -tiedon mukainen aliorganisaatio.
e Maksajan oma koodisto
e Virastotunniste Kevan ilmoittajakoodisto - [Imoittajakoodistoa kayttavat kunta-alan, valtion, kirkon ja Kelan tyénantajat, joilla on
kaytossaan eri laitostensa ja virastojensa palkkatietoilmoitusten erittelemiseksi Kevan antama yksil6llinen ilmoit-

tajakoodi. limoituksella voi olla vain yksi Kevan ilmoittajakoodiston mukainen arvo.

Maksajan oma koodisto - Myds muu kuin julkisyhteison tyonantaja voi eritelld organisaationsa eri toimipisteiden
palkkatietoilmoitukset kdyttamalla itse muodostamaansa tunnistetta. Maksajan itsensd muodostama tunniste voi
olla esimerkiksi tilityspisteen tunniste. llImoituksella voi olla vain yksi maksajan oman koodiston mukainen arvo.

Virastotunniste - Valtiohallinto, esimerkiksi valtion eri virastot voivat ilmoittaa oman virastotunnisteensa, esim.
Tyollisyysrahaston tarpeisiin. IImoituksella voi olla vain yksi ko. koodiston mukainen arvo.

Aliorganisaation tunniste Kevan ilmoittajakoodiston mukainen tunniste tai maksajan itsensa muodostama tunniste, esim. tilityspistetunnus
0123456-2-001.

_*
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v 1ae . Maksajan tyoelakevakuutustiedoissa voidaan antaa useita elakejarjestelynumeroita. Tieto on ilmoitettava, jos
Tyoeldkevakuutukset (Pensionlnsurances)

ilmoituksella on annettu Ei palkanmaksua -tieto. Jos maksajalla on vain YEL-vakuutettuja henkil6itd, maksajan tyo-
elakevakuutustietoja ei anneta.

Tyoelakelaitoksen yhtiGtunnus Maksajan elakevakuutusyhtion yhtidtunnus. Yhtiétunnus on kaksinumeroinen tai viisinumeroinen tunnus.

Jos samanaikaisesti on voimassa useita eldkevakuutuksia eri yhtitissa, voidaan antaa kaikki voimassa olevat va-
kuutustiedot.

Eldkejarjestelynumero Maksajan eldkejarjestelynumero.

Maksajan tyotapaturmavakuutustiedoissa voidaan antaa useita vakuutusnumeroita. Jos samanaikaisesti on voi-

Tyétapaturmavakuutukset (Accidentinsurances) ) ; ; o i
massa useita tapaturmavakuutuksia, voidaan antaa kaikki voimassa olevat vakuutustiedot.

Maksajan tyotapaturmavakuutustiedot on annettava, jos suorituksen maksaja on vakuuttanut tyontekijoitaan
useammalla kuin yhdella ty6tapaturmavakuutuksella ja ilmoituksella annetaan Ei palkanmaksua -tieto.

Tystapaturmavakuutusyhtidn yhtistunnus (id) Maksajan tyotapaturmavakuutusyhtion yhtiétunnus.

Jos tyotapaturmavakuutusyhti6lla ei ole Suomessa annettua asiakastunnistetta, ilmoitetaan ulkomainen tunniste.

Tunnisteen tyyppi Kaytossa olevat tydtapaturmavakuutusyhtion tunnisteen tyypit vastaavat Tunnisteen tyyppi (IdType) - koodiston
mukaisia arvoja.

Tunniste Vakuutusyhtion tunniste, esim. 1234567-8.

+
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Maakoodi Jos tunnisteen tyyppind on muu kuin Y-tunnus, merkitddn tunnisteen myontaneen maan koodi. Maakoodi vali-
taan arvolistalta.

Maan nimi Merkitdan tunnisteen mydntdneen maan nimi, jos maakoodiksi on annettu arvo “tuntematon” (99).

Tyotapaturmavakuutuksen vakuutusnumero Maksajan tyotapaturmavakuutukseen vakuutusnumero.

ILMOITUKSEN TIEDOT (Reports)

ILMOITUS (Report)

Palvelun tiedot (ReportData)

Toimenpiteen tyyppi: Toimenpiteen tyypiksi valitaan ”Uusi ilmoitus” tai “Korvaava ilmoitus”.
e Uusiilmoitus Jos toimenpiteen tyyppina on “Uusi ilmoitus”, ilmoitus ei korvaa aiemmin annettua ilmoitusta. Maksaja saa uu-
e Korvaava ilmoitus den ilmoituksen antamisen yhteydessa tulorekisterin muodostaman ilmoitusviitteen. Uudella ilmoituksella mak-

sajan on lisaksi annettava maksajan ilmoitusviite, jolla maksaja yksil6i ilmoituksensa ja jonka avulla maksaja voi
kohdistaa mahdolliset virheet yksittdiseen ilmoitukseen. Maksajan viite on annettava silloin, kun tiedot toimite-
taan teknisen rajapinnan tai latauspalvelun kautta.

Jos toimenpidetyypiksi on valittu “Korvaava ilmoitus”, ilmoitus korvaa aiemman ilmoituksen. Korvaavassa menet-
telyssa ilmoituksen kaikki tiedot annetaan uudelleen, jolloin ilmoitukselle merkitdan uusien ja muuttuneiden tie-
tojen lisaksi alkuperaisessa ilmoituksessa oikein olleet tiedot.

Maksaja saa uuden ilmoituksen antamisen yhteydessa tulorekisterin ilmoitusviitteen, jolla mahdollinen (korvaa-

valla ilmoituksella annettu) tuleva korjaus kohdistetaan oikeaan alkuperaiseen ilmoitukseen. Lisdksi suositellaan,

_*
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ettd maksaja antaa ilmoitukselle versionumeron, jolla korvaava ilmoitus kohdistetaan viimeisimpaan voimassa-
olevaan ilmoitusversioon.

Jos maksajalla ei ole kyvykkyytta kdyttaa korjaamisessa tulorekisterin muodostamaan ilmoitusviitettd, korjaami-
sessa kaytetdan maksajan omaa sisdista ilmoitusviitetta. Tallainen on tilanne esimerkiksi silloin, jos maksaja ei
pysty tallentamaan tai kohdistamaan tulorekisterin muodostamaa ilmoitusviitettd antamaansa ilmoitukseen. Kor-
vaava ilmoitus voidaan kohdentaa alkuperaiseen ilmoitukseen maksajan oman ilmoitusviitteen perusteella. Mak-
sajan oman ilmoitusviitteen on oltava jokaisella ilmoituksella yksilollinen.

Tietojen mitatodinti tehddaan omana sanomanaan. Tietojen korjaamista ja mitatdimista seka erilaisia maksamisen
ja ilmoittamisen virhetilanteita on kuvattu tarkemmin ohjeessa Tietojen korjaaminen tulorekisterissa.

Tulorekisterin ilmoitusviite Tulorekisterin antama ilmoituksen yksil6iva viite.

[Imoitusviite toimii kohdistustietona, kun yllapidetaan tai mitatéidaan aiemmin toimitettu ilmoitus. Maksaja saa
uuden ilmoituksen antamisen yhteydessa tulorekisterin muodostaman ilmoitusviitteen.

Maksajan ilmoitusviite Maksajan sisdinen ilmoituksen yksil6iva lisaviite.

[Imoitusviite toimii kohdistustietona, kun yllapidetaan tai mitatoidaan aiemmin toimitettu ilmoitus. Maksajan
oman sisdisen ilmoitusviitteen on oltava jokaisessa ilmoituksessa yksil6llinen.

IImoituksen versionumero Halutessaan maksaja voi eritelld |ahettamansa korjaukset tai mitdtoinnit versionumeron avulla, jolloin varmiste-
taan, ettd korjaaminen tai mitatointi kohdistuu viimeisimpaan voimassaolevaan ilmoitukseen.
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Kohdekausi (PaymentMonth)

Ajanjakso, jolta tiedot ilmoitetaan. Tiedot ilmoitetaan kalenterikuukausina ja vuotena.

Maksukuukausi

Maksajakohtaisen ilmoituksen kohdekausi. Kausiilmoitetaan kuukausina.

Maksuvuosi

Maksajakohtaisen ilmoituksen kohdevuosi. Tieto voi olla enintdan kuluva vuosi + 1 vuosi.

Tulolajin tiedot (Transactions)

Tulolajin tiedot:

e Ei palkanmaksua

e Tybnantajan sairausvakuutusmaksu (yhteis-
maara)

e Tyobnantajan sairausvakuutusmaksusta teh-
tavat vahennykset

Ei palkanmaksua - Tieto annetaan, jos maksajalla ei ole kyseisen kuukauden aikana ollut laisinkaan palkanmak-
sua. Jos maksaja on maksanut palkkaa ko. kuukauden aikana, tietoa ei anneta. Ei palkanmaksua -tieto voidaan
ilmoittaa kuudelta kalenterikuukaudelta etukateen, jos tiedetdan, ettei seuraavan puolen vuoden aikana ole tar-
koitus palkata ketaan.

Tieto on annettava vain, jos maksaja on rekisteroitynyt sdanndllisesti palkkoja maksavaksi tyénantajaksi Verohal-
linnon tydnantajarekisteriin.

Ei palkanmaksua-tietoa ei voida antaa aliorganisaatioittain. Tieto annetaan vain, jos suorituksen maksaja ei ole
maksanut miltdan osin palkkaa ko. kuukauden aikana.

Tyonantajan sairausvakuutusmaksu (yhteismaara) - Maksaja ilmoittaa kyseisen kuukauden aikana maksamisensa
palkkojen perusteella laskemansa tydnantajan sairausvakuutusmaksun maaran. Kohdassa ei ilmoiteta palkkojen
yhteismaaraa, vaan palkoista lasketun tydnantajan sairausvakuutusmaksun yhteismaara ilmoituskuukauden
ajalta. Summasta ei vahenneta Tyonantajan sairausvakuutusmaksusta tehtavat vahennykset -tulolajilla ilmoitet-
tuja vahennyksia.

Tyonantajan sairausvakuutusmaksusta tehtavat vahennykset — Tiedossa ilmoitetaan maksajan oma-aloitteisesti
sairausvakuutusmaksuista tehdyt vahennykset. Tydnantaja voi tehda vahennyksen esimerkiksi silloin, jos se on
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maksanut tyontekijalle palkkaa ja samaan aikaan tydnantajalle on maksettu lakiin perustuvaa eldketta, paivara-
haa tai muuta ansionmenetysta korvaavaa etuutta, joka on myonnetty tyontekijalle. Tydonantajalla on oikeus
saada maksamansa tyonantajan sairausvakuutusmaksu Verohallinnolta takaisin silta osin, kuin se vastaa tyonan-

tajalle maksettua suoritusta.

Maara Valitulle tulolajille on ilmoitettava rahamaara.

Maaraa ei ilmoiteta, jos maksutyypiksi on valittu “Ei palkanmaksua”.
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