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e Uppgifterna visas i den ordning i vilken schemat foér arbetsgivarens separata anmalan har beskrivits i schemabeskrivningarna av sandningen av uppgifter.

LASANVISNING

e Uppgiftens namn hanvisar till namnet pa datagruppen i schemabeskrivnhingen eller namnet pa datagruppens element.
e Forklaringen innehaller en beskrivning av de uppgifter som ska lamnas i datagruppen eller datagruppens element.

e Foljande fargkoder har anvants i markeringarna:

o Rubriken och forklaringen till datagruppen har markerats med rod farg.

UPPGIFTENS NAMN

BESKRIVNING

UPPGIFTER OM MATERIALET (DeliveryData)

Uppgifterna om materialet ar tekniska uppgifter. De anger bland annat nar materialet har bildats, vem som ager,
har skickat och bildat materialet samt hur felaktiga anmalningar behandlas.

En fullstandig forteckning over uppgifterna om materialet finns i de tekniska meddelandestrukturerna.

Tidpunkt nar materialet bildats

Tidpunkt ndr materialet bildades i betalarens system.

Informationskalla

Programvara som producerat materialet. Har anges den programvara med vilket materialet till inkomstregistret
har producerats.

Typ av material

Uppgift om hurdana anmaélningar som levereras med materialet. Koden for arbetsgivarens separata anmalan ar
101.
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Betalarens materialreferens

Betalarens interna referens som specificerar materialet. Till betalaren returneras en materialkod som bildats i
inkomstregistret med vilken betalaren kan makulera materialet. Makulering av material i det tekniska granssnit-
tet skickas som separat meddelande och inte som en del av arbetsgivarens separata anmalan.

Betalaren kan ocksa allokera makuleringen av materialet med sin egen interna referens. Betalarens materialrefe-
rens ska vara individuell i varje material.

Styrning av behandlingen av felaktiga anmalningar:

e Felaktiga anmélningar forkastas
o Hela materialet forkastas

Behandling av anmalningar om materialet innehaller felaktiga anmalningar. Betalaren viljer behandlingssatt mel-
lan de foljande tva alternativen.

Felaktiga anmalningar forkastas — Felfria anmalningar i materialet fors in i databasen och endast felaktiga anmal-
ningar forkastas. Betalaren far respons pa felaktiga anmalningar.

Hela materialet férkastas — Hela materialet forkastas om det innehaller felaktiga anmalningar. Betalaren far re-
spons pa att materialets forkastats.

Styruppgiften for behandling av felaktiga anmalningar ar avsedd for inlamnande av uppgifter via det elektroniska
granssnittet och uppladdningstjansten, och den anges inte nar uppgifter inlamnas pa natblankett eller pa papper.

Ar det frdga om produktionsdata

Betalaren ska meddela om materialet som sdnds har producerats i anmalarens produktionsmiljé. Uppgiften anges
genom att valja "ja” eller “nej”. Med denna uppgift forhindras blandningen av produktions- och testmaterial.

Materialets dgare

Betalare.

Materialfilens bildare

Part som bildat materialet, t.ex. en bokforingsbyra.

Materialets avsandare

Materialets tekniska operator, t.ex. tillhandahallare av TYVI-tjanster.
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KONTAKTPERSONER FOR MATERIALET (ContactPer-
sons)

Kontaktperson av vilken ytterligare information kan begdras om materialet eller innehallet i anmalningarna i
materialet.

Flera kontaktpersoner kan anges.

Namn

Kontaktpersonens férnamn och efternamn.

Telefonnummer

Kontaktpersonens telefonnummer.

E-postadress

Kontaktpersonens e-postadress.

Ansvarsomrade

e Innehallsméssiga drenden
e Tekniska drenden

Kontaktpersonens ansvarsomrade. Funktionella och tekniska drenden kan ha olika kontaktperson.

Innehallsmissiga drenden — Kontaktpersonen ansvarar for informationsinnehallsrelaterade drenden i anmélning-
arna.
Tekniska arenden — Kontaktpersonen ansvarar for tekniska arenden i materialet.

ANMALNINGSDAG (Reportdate)

Dag da betalaren anmaler uppgifterna till inkomstregistret.
Uppgiften “Ingen lonebetalning” ska anges senast den femte dagen i foljande kalendermanad.

Uppgifterna ”Arbetsgivarens sjukforsakringsavgift (totalt)” och ”Avdrag fran arbetsgivarens sjukférsakringsavgift”
inlamnas manatligen, senast den femte dagen i féljande kalendermanad.

Anmalningsdag

Anges dag da betalaren anmaler uppgifterna.

_*.
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UPPGIFTER OM BETALAREN (Payer)

Med betalare avses arbetsgivare, andra betalare, givare av forman i annan form an pengar eller andra anmalare
som ar skyldiga att anmala uppgifter till inkomstregistret. | detta dokument kallas anmalare for betalare.

Typ av identifierare

e Finlandskt FO-nummer

e Finlandsk personbeteckning
e  Momsnummer (VAT)

e  GIIN-nummer

e Skattenummer (TIN)

e Handelsregisternummer

e Utlandskt FO-nummer

e Utlandsk personbeteckning
e Annan identifierare

Anvanda typer av betalarens identifierare raknas upp och beskrivs nedan.

FO-nummer som getts i Finland

Personbeteckning som getts i Finland

Momsnummer som anvands i EU

Finansinstituts nummer i FATCA-registret

Skattenummer eller registernummer som getts av utlandsk skattemyndighet (Tax Identification Number, TIN)
Nummer i utlandskt handelsregister

FO-nummer som getts i utlandet

Personbeteckning som getts i utlandet
Annan an ovan namnd identifierare

Uppgifterna ska i forsta hand anges med FO-nummer eller finska personbeteckning. Om betalaren saknar finskt
kundnummer anges uppgifterna med utldndsk identifierare. Da ska dven preciserande identifierings- och kontakt-
uppgifter anges.

Om betalaren har bade finskt och utlandskt nummer rekommenderas att bagge anges.

Identifierare

Betalarens identifierare, t.ex. 1234567-8

Landskod

Om typen av identifierare dr nagon annan d@n FO-nummer eller finsk personbeteckning anges landskoden for lan-
det som beviljat identifieraren. Landet som beviljat identifieraren behdver inte vara betalarens hemviststat.
Landskoden valjs i vardelistan.
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Landets hamn

Namnet pa landet som beviljat identifieraren anges om landskoden &r ”okand” (99).

Grundlaggande uppgifter om betalaren (PayerBasic)

Betalaren saknar kundnummer

Om betalaren saknar kundnummer anges ”ja” som varde (true).

Uppgifterna kan anges utan kundnummer endast om betalaren saknar gallande finskt eller utlandskt kundnum-
mer. Om uppgifterna anges utan kundnummer dven om betalaren har ett sddant agerar betalaren i strid med
skyldigheterna enligt lagen om inkomstdatasystemet.

Foretagets namn

Betalarens namn om betalaren ar ett foretag. Uppgiften anges endast om betalaren saknar finskt kundnummer.

Efternamn Betalarens efternamn om betalaren ar en fysisk person. Uppgiften anges endast om betalaren saknar finskt kund-
nummer.
Férnamn Betalarens férnamn om betalaren ar en fysisk person. Uppgiften anges endast om betalaren saknar finskt kund-

nummer.

Fodelsedatum

Betalarens fédelsedatum om betalaren ar en fysisk person. Uppgiften anges endast om betalaren saknar finskt
kundnummer.

Kontaktsprak:
e finska
e svenska

e engelska

Betalarens kontaktsprak. Alternativen ar finska, svenska eller engelska

_*
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Genom att ange kontaktsprak sdkerstaller betalaren att skriftliga kontakter fran anvandarnas sida sker pa det
sprak som betalaren beharskar bast. Det géller dock att observera att for en del informationsanvéandare ar endast
de officiella spraken finska och svenska tillgangliga.

Betalarens adress (Address)

Adressuppgiften anges endast om betalaren saknar finskt kundnummer.

c/o-identifierare

Identifierare for betalarens adress.

Gatuadress Betalarens gatuadress.
PB Betalarens postbox.
Postnummer Betalarens postnummer.

Postanstalt

Betalarens postanstalt.

Landskod

Anges om adressen ar utlandsk. Landskoden valjs i vardelistan.

Landets namn

Namnet pa adressens land anges om landskoden &r “okand” (Unknown).
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Betalarens underorganisationer (PayerSubOrgs)

Underorganisation ar en del av organisationen som betalaren bildat for en viss verksamhet eller ett visst syfte.
Med arbetsgivarens separata anmalan anmals uppgifterna betalarspecifikt och for varje rapporteringsmanad kan
man inlamna arbetsgivarens separata anmalan endast en gang. Eftersom endast en arbetsgivares separata anma-
lan kan inlamnas for varje manad, kan beloppet for sjukforsakringsavgiften inte anmalas enligt en underorgani-
sation, inte heller uppgiften Ingen I6nebetalning.

Typ av underorganisation

e Kevas anmalarkoder
e Betalarens egna koder
e |dentifierare for ambetsverk

Typen av underorganisationens identifierare kan vara Kevas (f.d. Kommunernas pensionsforsakring) anmalarko-
der, betalarens egna koder med vilka betalaren kan specificera verksamhetsenheter eller identifierare for am-
betsverk. Anmélan kan endast innehalla en underorganisation enligt uppgiften Typ av underorganisationens iden-
tifierare.

Kevas anmalarkoder — Anmalarkoderna anvands av kommunala, statliga, kyrkans och FPA:s arbetsgivare som har
tillgang till Kevas individuella anmalarkoder for specificering av anmalningar om I6neuppgifter. Anmalan kan in-
nehalla endast ett varde i enlighet med Kevas anmalarkoder.

Betalarens egna koder — Aven andra arbetsgivare an offentliga samfund kan specificera anmélningar om I6ne-
uppgifter av organisationens olika verksamhetsstdllen med hjalp av identifierare som betalaren bildat. Betalarens
identifierare kan t.ex. vara redovisningsstallets nummer. Anmalan kan innehalla endast ett varde i enlighet med
betalarens egna koder.

Identifierare for ambetsverk - Statsforvaltningen, till exempel olika statliga @mbetsverk kan anmala deras egna
identifierare for ambetsverk t.ex. for Sysselsattningsfondens behov. Anmélan kan innehalla endast ett védrde i en-
lighet med koduppsattningen i fraga.

_*
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Underorganisationens identifierare

Kod enligt Kevas anmalarkoder eller identifierare som betalaren sjalv bildat, t.ex. kod for redovisningsstallet
0123456-2-001.

Arbetspensionsforsakring (Pensionlnsurances)

| betalarens arbetspensionsférsakringsuppgifter kan flera pensionsarrangemangsnummer anges. Uppgiften ska
anges om uppgiften Ingen lIonebetalning har angetts i anmalan. Om betalaren endast har F6PL-férsdkrade perso-
ner, anges inte uppgifter om betalarens arbetspensionsforsakring.

Arbetspensionsanstaltens bolagskod

Bolagskod for betalarens arbetspensionsbolag. Bolagskoden bestar av tva eller fem siffror.

Om det samtidigt finns flera gallande pensionsforsakringar i olika bolag kan uppgifter anges om alla.

Pensionsarrangemangsnummer

Betalarens pensionsarrangemangsnummer

Arbetsolycksfallsforsakring (Accidentinsurances)

| betalarens arbetsolycksfallsforsakringsuppgifter kan flera forsakringsnummer anges. Om det samtidigt finns
flera gallande olycksfallsforsakringar kan uppgifter anges om alla.

Uppgifter om betalarens arbetsolycksfallsforsakring ska anges, om betalaren har forsakrat sina arbetstagare med
flera @n en arbetsolycksfallsforsakring och uppgiften Ingen I6nebetalning anges pa anmalan.

Arbetsolycksfallsforsakringsbolagets bolagskod (Id)

Bolagskod for betalarens arbetsolycksfallsforsakringsbolag.

Om arbetsolycksfallsforsakringsbolaget saknar ett kundnummer som getts i Finland, anges en utlandsk identifie-
rare.

Typ av identifierare

Typerna av identifierare for arbetsolycksfallsforsakringsbolag motsvarar vardena i koderna Typ av identifierare
(IdType).

>
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Identifierare

Forsakringbolagets identifierare, t.ex. 1234567-8

Landskod

Om typen av identifierare r ndgon annan dn FO-nummer anges landskoden for landet som beviljat identifiera-
ren. Landskoden viljs i vardelistan.

Landets hamn

Namnet pa landet som beviljat numret anges om landskoden ar ”"okand” (99).

Arbetsolycksfallsforsakringens forsakringsnummer

Betalarens arbetsolycksfallsforsakrings forsakringsnummer

UPPGIFTER OM ANMALAN (Reports)

ANMALAN (Report)

Uppgifter om tjansten (ReportData)

Atgardstyp:

e Ny anmalan
e Ersittande anmalan

Som atgardstyp véljs "Ny anmalan” eller ”Ersattande anmalan”

Om atgardstypen ar ”Ny anmalan” ersatter anmalan inte en tidigare anmalan. | samband med ny anmaélan far be-
talaren en anmalningsreferens fran inkomstregistret. | den nya anmalan ska betalaren dessutom ange betalarens
anmalningsreferens med vilken betalaren specificerar anmalan och kan hanfora eventuella fel till en viss anma-
lan. Betalarens referens ska anges nar uppgifter inlamnas via det tekniska granssnittet eller laddningstjansten.

Om atgardstypen ar "Ersdttande anmalan” ersatter anmaélan en tidigare anmalan. Vid ersattande forfarande
anges alla uppgifter i anmalan pa nytt, varvid anmalan utdver nya och dndrade uppgifter dessutom innehaller de
korrekta uppgifterna i den ursprungliga anmalan.
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| samband med inlamnandet av en ny anmalan far betalaren en anmalningskod fran inkomstregistret med hjalp
av vilken eventuella korrigeringar (i ersattande anmalan) hanfors till den ratta ursprungliga anmalan. Dessutom
rekommenderas att betalaren anger versionsnummer fér anmalan med vilken en ersattande anmalan hanfors till
den senaste gallande versionen av anmalan.

Om betalaren inte i samband med korrigering kan anvdnda anmalningsreferensen fran inkomstregistret anvands

betalarens interna anmalningsreferens. En sadan situation uppstar t.ex. om betalaren inte kan spara eller hanfora
inkomstregistrets anmalningsreferens till anmalan. En ersattande anmalan kan hanforas till den ursprungliga an-

malan med hjalp av betalarens anmalningsreferens. Betalarens anmalningsreferens ska vara specifik for varje an-
malan.

Makulering av uppgifter gérs med ett separat meddelande. Forfarandet for korrigering av uppgifter i inkomstre-
gistret gas igenom separat med programvaruleverantorerna. Korrigering och makulering av uppgifter gas igenom
i dokumentet “Anmalan av information till inkomstregistret”. Dessutom utarbetas en separat kundanvisning for
korrigering av uppgifter, i vilken felsituationer i samband med betalning och anmélan beaktas.

Inkomstregistrets anmalningsreferens

Referens som specificerar anmalan fran inkomstregistret.

Anmalningsreferensen fungerar som referens nar en tidigare anmadlan redigeras eller makuleras. | samband med
ny anmalan far betalaren en anmalningsreferens fran inkomstregistret.

Betalarens anmalningsreferens

Tillaggsreferens som specificerar betalarens interna anmalan.

Anmalningsreferensen fungerar som referens nar en tidigare anmalan redigeras eller makuleras. Betalarens in-
terna anmalningsreferens ska vara specifik for varje anmalan.
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Versionsnummer for anmalan

Vid behov kan betalaren specificera korrigeringarna eller makuleringarna med hjalp av versionsnumret, som sa-
kerstaller att korrigeringen eller makuleringen hanfors till den senaste gallande anmalan.

Rapporteringsperiod (PaymentMonth)

Tidsperiod for vilken uppgifter anmals. Uppgifterna anmals per kalendermanad och ar.

Betalningsmanad

Rapporteringsperiod for den betalarspecifika anmaélan. Perioden anges som manader.

Betalningsar

Rapporteringsar for den betalarspecifika anmalan. Uppgiften kan vara hogst innevarande ar + 1 ar.

Uppgifter om inkomstslag (Transactions)

Uppgifter om inkomstslag:

e Ingen |6nebetalning

e Arbetsgivarens sjukforsakringsavgift (totalt)

e Avdrag fran arbetsgivarens sjukforsakrings-
avgift

Ingen l6nebetalning — Uppgiften anges om betalaren inte har haft [6nebetalningar under manaden i fraga. Om
betalaren har betalat I6n under den aktuella manaden anges uppgiften inte. Uppgiften Ingen I6nebetalning kan
anmalas for sex kalendermanader pa férhand, om det ar kant att ingen kommer att anstéllas under denna period.

Uppgiften ska endast anges om betalaren registrerats som arbetsgivare som betalar |6n regelbundet i Skattefor-
valtningens arbetsgivarregister.

Uppgiften Ingen l6onebetalning kan inte anges enligt underorganisation. Uppgiften anges endast om betalaren
inte har betalat nagra I6ner under manaden.

Arbetsgivarens sjukférsakringsavgift (totalt) — Betalaren anmaler beloppet av arbetsgivarens sjukforsakringsav-
gifter som utrdknats utifran de I6ner som betalats under den aktuella manaden. | punkten anges inte det totala
I6nebeloppet, utan det totala beloppet av arbetsgivarens sjukférsdkringsavgifter pa basis av l6nerna fér anmal-
ningsmanaden. Fran summan avdras inte avdrag som anmalts i inkomstslaget Avdrag fran arbetsgivarens sjukfor-
sakringsavgift.
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Avdrag fran arbetsgivarens sjukférsikringsavgift — Hir anges avdrag fran arbetsgivarens sjukforsakringsavgift
som betalaren gjort pa eget initiativ. Arbetsgivaren kan gora avdraget t.ex. om hen betalat I16n till en arbetstagare
samtidigt som arbetstagaren har betalat en lagstadgad pension, dagpenning eller annan férman som ersatter in-
komstbortfall, som beviljats till arbetstagaren. Arbetsgivaren har ratt att fran Skatteférvaltningen fa tillbaka ar-
betsgivares sjukforsakringsavgift som arbetsgivaren har betalat till den del sjukférsakringsavgiften motsvarar den
prestation som har betalats till arbetsgivaren.

Belopp

Penningbelopp ska anges for det valda inkomstslaget.

Beloppet anges inte om typen av betalning ar “Ingen I6nebetalning”.
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