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Valtuutusten hallinnointi

Hallinnoi valtuutuksia -ndkyma on kaytettdvissa Katso-tunnisteen haltijalla, jonka tunnistee-
seen liittyy paakayttajyys tai rinnakkaispadkayttdjyys. Nakymassa voi hakea yrityksen ja sen
tyontekijoiden valtuutuksia seka tarvittaessa peruuttaa, kohdentaa ja kopioida niita.

Valtuutusten hakeminen
Valtuutusten kohdentaminen
Valtuutusten peruuttaminen
Tyontekijan valtuutusten kopioiminen
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A Katso-ohjesivujen muutos 27.9.2018 Lue lisaa

Perusta Katso-unniste

Salasanat ja lukkiutunut tunniste

Voit perustaa organisaatiollesi paskaytisjan. jos Vit avata lukkiuuneen funnisteen tai uusia

sinulla on nimenkirjoitusoikeus.

Katso-tunniste ja Katso-palvelu

Katso-tunnisteella voit tunnistautua yrityksen edustajana viranomaisten sahkoisiin
palveluihin. Yritysten lisaksi Katso-tunnistetta voivat kaytiaa yhtymat, julkiset organisaatiot
(esimerkiksi kunnat) ja kuolinpesat. Katso-tunnisteen avulla voit myds valtuuttaa
asianhoitajan, esimerkiksi tilitoimiston, asioimaan puolestasi. Katso-tunniste sisaltaa
kayttajatunnuksen, salasanan ja kertakayttosalasan. Tunniste on maksuton

Katso-palvelussa voit hallinnoida Katso-tunnistettasi, esimerkiksi vaihtaa salasanan tai
tulostaa salasanalistan. Paakayttajana voit myos muodostaa tyontekijoillesi Katso-
alitunnisteita ja hallinnoida niita. Katso-palvelussa voit myontaa ja vastaanottaa
valtuutuksia.

Katso-tuki 029 497 040

Asiointipalvelut Tilastoja

Suomeksi | Pasvenska = English

=) Kirjaudu palveluun

(Hallinnoi tietoja ja valtuuksia)

Siirra paakayliajyys itsellesi

Vahvenna Katso-alitunniste

Voit vahventaa Katso-slitunnisieesi Katso- Vioit siirtss paskaytiajyyden nykyiselts paskayHSjaia
tunnistesksi. itsallesi

Ohjeet
Nain perustat Katso-tunnisteen
Nain valtuutat Katsossa
Ytj.fi:ssa alustetun tunnisteen aktivointi
Katso-roolit (pdf)
Yritykset: ohjekooste
Yhtymat ja kuolinpesat: ohjekooste
Asianhoitajat- ohjekooste
Ulkomaiset toimijat- ohjekooste

Ohjelmistokehittajat: ohjekooste

Katso-asiakasrekisterointipisteet

Uutiset

Verohallinto s 2892018 Katso-palvelussa on organisaatioita 420 2018.09.27 Katso-ohjesivujen muutos
Kela 780 kpl ja tunnisteita 441 720 kpl . .
Elaketurvakeskus + Katso-tunnisteella voi talla hetkella kirjautua 104 2017.09.14 Suomi fi-tunnistus kayttoon Katso-palvelussa
Keva P 19.9.2017
asiointipalveluun
Tull

Ulkoasiainministeria
Helsingin kaupunki

Tybttomyysvakuutusrahasto
Suomen metsékeskus
Suomen Kuntaliitto
Valtiokonttori
Puoclustusministerit

© Vaestorekisterikeskus

= Vuonna 2017 Katso-tunnisteella kirjauduttiin
asiointipalveluihin 11,3 miljoonaa kertaa.

2017.01.27 Asiointioikeus Yrityksen OmaVero- ja
rinnakkaispaak ja -rooleilla on laaj ut

> Tietosuojaseloste

Siirry Katso-palveluun osoitteeseen https://yritys.tunnistus.fi. Valitse Kirjaudu palve-
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Suomeksi Pa svenska In English Poistu
Kayttdmasi palvelu vaatii sdhkdisen tunnistautumisen. Sydtd kdyttajdtunnus ja kiinted salasana.

Kayttajatunnus: |d?332i |

Jos sinulla on Katso-tunniste, ole hyva ja anna kayttdjdtunnus ja
kiinted salasana tunnistautumista varten. Perusta tarvittaessa

Katso-tunniste tai lue lisdohjeita Katso-palvelusta:

hitps://yritys.tunnistus.fi

Kiinted salasana:

Tunnistaudu syoéttamalla hallussasi oleva kayttajatunnus ja kiinted salasana. Valitse
Kirjaudu.

Suomeksi P svenska In English Poistu
T ower
Sinun tulee syottdsd seuraava kertakayttasalasana listaltasi. Sydtd kertakayttisalasanalistaltasi seuraava
Uuden kertakayttdsalasanalistan saat Katso-palvelusta kertakayttisalasana.
osoitteesta

. . Salasanan jarjestysnumero; 5
https://yritys.tunnistus.fi

Kayttdjdtunnus:  478e2i

Kertakayttdsalasana:

Edellinen | | Kirjaudu

Syota pyydetty kertakayttosalasana ja valitse Kirjaudu.

Valtuutusten hakeminen

\D Katso - %ifensa In Englisl
yswonts i K@tso-hallinta e

Kiia Kirjanpitdja Kirjaudu ulos
m Organisaatiotietoihin kirjautuminen
Tiedot

Syétd pda- tai rinnakkaispddkayttijdsalasana (44 merkkii) ja valitse Seuraava.
Valtuutukset

Uusi paskayttdivys

Tiedot

Organisaatio Tilitoimiste Oy [(E612974-7)

[ | e | oo | [ ]

Jos olet unohtanut rinnakkaispasdkéyttajisalasanan, ota yhteyttd organisaatiosi pddkdyttdjaan. Jos olet unohtanut padkiyttajasalasanan, voit
zaada uuden zalasanan assttamallz sen vudellzen, Asets salazana vudelleen.

Alitunnisteet

Eooliryhmst

Asicintipalvelut

Valtuutukset

Uusi valtuutus

Saadut valtuutukset

My&nnetyt valtuutukset

Hallinnei valtuutuksia

Valtakirjat

Valitse Organisaatio-osiosta Hallinnoi valtuutuksia. Syota hallussasi oleva 4 x 4 merkin
mittainen hallinto- tai paakayttajasalasana ja valitse Seuraava.
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Hallinnoi valtuutuksia

Vaoit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yritystunnuksella, tydntekijan kayvttédjatunnuksella tai henkildtunnuksella, Mydnnettyia
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyontekijan kdyttdjstunnuksella tai henlkilétunnuksella. Jos jatat hakuehdon "Organisaatio” tyhjdks:,
haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kijautuneena. Jos jatat hakuehdon "Katso-tunniste™ tai "Henkildtunnus” tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta riippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tydntekijalle
tai kopioida tydntekijille kohdennettuja valtuutuksia toiselle tydntekijalle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttaa tai kopioida
valtuutuksia yhdeltd sivulta kerrallzan. Voit ladata kunkin sivun sisallén erikseen Lataa CSV -painikkeella.

Hakuehto | grganisaatioc ¥

Tila Aktiviset ja hyvaksyntda odottavat ¥
Tyyppi Saadut / Kohdennetut valtuutukset ¥ Hae

Hallinnoi valtuutuksia —ndkymassa voit hakea saatuja, myodnnettyja ja kohdennettuja valtuu-
tuksia. Voit hakea valtuutuksia organisaation yritystunnuksella tai tyéntekijan Katso-tunnis-
teella tai henkilétunnuksella.

Saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia voit hakea
e valtuutuksen myoéntajan yritystunnuksella (y-tunnuksella, ALV-tunnisteella tai kansalli-
sella yritystunnuksella) tai
e tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkilétunnuksella.

Myo6nnettyja valtuutuksia voit hakea
¢ valtuutuksen saajan yritystunnuksella (y-tunnuksella, ALV-tunnisteella tai kansallisella
yritystunnuksella) tai
o tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkilétunnuksella.

Hakutuloksia voit rajata valtuutuksen tilan (aktiiviset, hyvdksyntda odottavat, peruutetut ja
vanhentuneet) ja tyypin (mydnnetyt, saadut/kohdennetut, viranomaisvaltuutukset)
perusteella. Oletusarvoisesti haku rajataan valtuutuksiin, joiden tila on Aktiiviset ja hyvdksyn-
taa odottavat ja tyyppi Saadut / Kohdennetut valtuutukset.

Voit ladata hakutuloksen Lataa CSV -painikkeella. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle,
voit ladata kunkin sivun sisallén erikseen.

Hallinnoi valtuutuksia

Voit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yntystunnuksella, tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkilstunnuksella. Mydnnettyja
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyontekipan kayttajatunnuksella tai henlalgtunnuksella. Jos jétét hakuehdon "Organisaatio” tyhjaks:,
haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kirjautuneena. Jos jatat hakuehdon "Katso-tunniste” tai "HenkilGtunnus" tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta riippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tydntekijalle
tai kopioida tyéntelijille kohdennettuja valtuutulksia toiselle tydntekijélle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruutiaa tal kopioida
valtuutuksia yhdeltd sivulta kerrallaan. Voit ladata kunkin sivun sisallon erikseen Lataa CSVY -painikkeella.

Hakuehto Organisaatio ¥ ||5624550-0
Tila Aktiviset ja hyvaksyntdd odottavat ¥
Tyyppi Saadut / Kohdennetut valtuutukset ¥ Hae

Saadut valtuutukset

Valtuuttaja Tila Rooli(t) Padttyy Kohdennettu
Asiakasyritys Oy (6624550-0) Aktiivinen 2 kpl Voimassa toistaiseksi Kylld
Asiakasyritys Oy (6624550-0) Aktivinen 8 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
Asiakasyritys Oy (55624550-0) Aktivinen 1 kpl Voimassa toistaiseksi Kylld
| Valitse kaildki I Tyhjenna valinta | | Kohdenna valtuutukset || Peruuta valtuutulkset || Lataa C5V |
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Jos olet hakenut organisaation saamia valtuutuksia, padset Kohdennettu-sarakkeen linkista
tarkastelemaan valtuutuksen kohdennukseen liittyvia tietoja seka tarvittaessa lisaamaan ja/tai
poistamaan kohdennuksia.

Saadun valtuutuksen kohdentaminen

Talld naytdlld voit kohdentaa crganisaaticllesi mydnnettyjd valtuutuksia tai peistaa clemassa olevia kehdennuksia. Jos valtuutus sisdltaa
useampia rooleja, voit valita kohdennettavat reolit.

Siirry vksittdiseen kohdennukseen

Kohdennetun valtuutuksen tiedot
Myantaja Asiakasyritys Oy [BE24650-0)

Voimassa Woimassa toistaiseksi

Kohdennukset

Aktiivinen Kiia Kirjanpitaja (d7822i) Voimassa toistaiseksi
Valitse kohdennuksen saajat Mydnnd-valinnalla
Kohdennuksen saajat: Kohdennettavat roolit:
Katso-tunnisteet #| VERD - Kausiversilmoittaja

Punaizella merkittyjd rooleja i voida kohdentaa alitunnisteslle.

Alpo Anttznen qSsdiv
Antton Anttonius nk27fg
Anna Asianhoitaja iYSTpw
Aino Asiantuntija sS2zrd
fluzr Acizmbinbiis n30ze

Hallinnoi valtuutuksia

Voit hakea saatuja ja kohden{ettuja valtuutuksia valtuuttajan yntystunnuksella, tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkildtunnuksella. Myonnettyja
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyéntekijan kiyttdjétunnuksella tai henkildtunnuksella. Jos j8t&t hakuehdon "Organisaatio” tyhjéksi,
haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kijautuneena. Jos jatét hakuehdon "Katso-tunniste” tai "Henkildtunnus" tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta riippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tydntekijalle
tai kopioida tydntekijalle kohdennettuja valtuutuksia toiselle tyantekijalle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttaa ta
kopioida valtuutuksia yhdeltd sivulta kerrallaan.

Hakuehto Katso-tunniste ¥ ||e36ms7
Tila Aktiiviset ja hyviksyntda odottavat ¥
Tyyppi Kailkki v Hae

Kohdennetut valtuutukset

Valtuuttaja Tila Rooli(t) Paattyy Kohdennettu
Asianhoitaja Oy (6620938-4) Aktiivinen 16 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
Yritys Oy (6631628-8) Aktiivinen 16 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
Asiakasyritys Oy (862485%0-0) Aktivinen 1 kpl Yoimassa toistaiseks Kylla

Mydnnetyt valtuutukset

Valtuutettu Tila Rooli(t) Mydnnetty Voimassa A
Aino Asiantuntija (e36mS7) Aktiivinen 1 kpl 18.1.2013 Voimassa toistaiseksi
| Valitse kaikki || Tyhjenna valinta | | Kopioi valtuutukset || Peruuta valtuutukset |

Jos haluat hakutulokseen kaikki tyéntekijan valtuutukset, valitse tyypiksi Kaikki, jolloin myds
myonnetyt valtuutukset tulevat hakutulokseen mukaan. Oletusarvoisesti listataan Saadut /
Kohdennetut valtuutukset.

Roolit-sarakkeesta naet valtuutukseen sisdltyvien roolien lukumaaran ja linkista paaset
tarkastelemaan valtuutuksen tarkempia tietoja.
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Kohdennuksen tiedot

Tall& néytdlld ndet kohdennuksen tilan ja tiedot.

Saaja

Nimi Aino Asiantuntija (e3E8mS7)
Tiedot

Tila Aktiivinen

Myonnetty 16.2.2016

Paattyy Voimassa toistaiseksi

Delegoinut Kiia Kirjanpitdja (16.2.2018)
Mydntdja

Organisaatio Asiakasyritys Oy [(6624650-0)

Mydntinyt Anna Asziakas
Roolit
Palveluntarjoaja W Rooli
WVERD Kausiveroilmoittaja

Yhteystiedot
Sihképosti zino.asiantuntijai@asianhoitaja.fi
Matkapuhezlin

Palaz

Valtuutusten kohdentaminen

Hallinnoi valtuutuksia -ndkymasséa voit kohdentaa useita organisaatiosi saamia valtuutuksia
kerrallaan yhdelle tydntekijalle.

Hae ensin haluamasi valtuutukset organisaation yritystunnuksella.

Hallinnoi valtuutuksia

Voit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yrtystunnuksella, tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkiltunnuksella. Myonnettyja
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyéntekijan kayttdjatunnuksella tai henkildtunnuksella. Jos jatat hakuehdon "Organisaatio” tyhjaksi,

haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kifjautuneena. Jos jatat hakuehdon "Katse-tunniste” tai "Henkildtunnus” tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta rippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tydntekijalle

tai kopioida tygntekijélle kohdennettuja valtuutuksia toiselle tydntekijalle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttas ta
kopioida valtuutuksia yhdelta sivulta kerrallaan.

Hakuehto Organisaatio ¥ ||6624550-0
Tila Aktiiviset ja hyviksyntas odottavat ¥
Tyyppi Kaikki v Hae
Saadut valtuutukset
Valtuuttaja Tila Rooli(t) Padttyy Kohdennettu

¥ Asiakasyritys Oy (6624650-0) Aktivinen 2 kpl Yoimassa toistaiseks Kylld

#| Asiakasyritys Oy (6624690-0) Aktiivinen 8 kpl Voimassa toistaiseks Kylla

#| Asiakasyritys Oy (6624590-0) Aktivinen 1 kpl Voimassa toistaiseks Kylla

| Valitse kailkki || Tyhjenna valinta | | Peruuta valtuutukset |

Hakutuloksesta voit valita kohdennettavaksi haluamasi valtuutukset tai Valitse kaikki -
painikkeella kaikki hakutuloksen listaamat valtuutukset. Jos valtuutukset listautuvat usealle
sivulle, voit kohdentaa valtuutuksia yhdelta sivulta kerrallaan. Valitse Kohdenna valtuutukset.
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Valtuutusten kohdennus - Valtuutusten saaja
Walitse tydntekijé, jolle haluat valtuutukset kehdentaa. Voit kohdentaa valtuutukset vain vhdelle tyéntekijélle kerrallaan. Kohdennuksen lopuksi voit

palata valitsemaan toizen valtuutusten saajan. Listalla ovat ne Katso-tunnisteet, joille on my@nnetty hallinnoimasi yrityksen ¥rtyksen tydntekija-,
Paakaytta)a- tai Rinnakkaispaskayttdja-rocli. Tarvitiaessa voit hakea tyontekijoitd kéyttdjatunnuksella tai henkilétunnuksella,

Katso-tunnisteet

Anna Asianhoitaja Iy57pw t
Kiia Kirjanpitaja d78e2

Kirsi Kirjanpitéja j7vi%g

Aino Asiantuntija e36ms7

Kalle Kirjanpitajé rea7gx

Alvar Asiantuntija 028zs8

Katso-alitunnisteet

Alma Alitunniste z63Y]7
Kayttajatunnus Hae
Henkiltunnus Hae

< Edellinen || Seuraava = Peruuta

Valitse tyontekija, jolle haluat valtuutukset kohdentaa. Voit kohdentaa valtuutukset vain
yvhdelle tydntekijalle kerrallaan. Kohdennuksen lopuksi voit palata valitsemaan toisen
valtuutusten saajan.

Listalla ovat ne Katso-tunnisteet, joille on myénnetty hallinnoimasi yrityksen Yrityksen
tydntekija-, Paakayttaja- tai Rinnakkaispaakayttaja-rooli. Tarvittaessa voit hakea tyoéntekijoita
kayttajatunnuksella tai henkildtunnuksella.

Valtuutusten kohdennus - Tiedot

Olet kehdentamassa valtuutuksia tydntekijdlle. Tarkista tiedot ja valitze Kohdenna valtuutukset. Jos kohdennettavia valtuutuksia on paljon.
kohdennus voi kestdd useita minuutteja.

Katso-tunnisteet

Anna Asianheitaja iy37pw
Katso-alitunnisteet

Ei Katsc-alitunnisteits

Asiakasyritys Oy (66246%0-0) Aktiivinen 2 kpl
Asiakasyritys Oy (6624650-0) nen & kpl
Asiakasyritys Oy (E624690-0) Aktiivinen 1 kpl

| = Edellinen || Peruuta || Kohdenna valtuutukset |

Tarkista tiedot ja valitse Kohdenna valtuutukset. Jos kohdennettavia valtuutuksia on paljon,
kohdennus voi kestaa useita minuutteja.
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Valtuutusten kohdennus - Yhteenveto

« Valtuutukset kohdennettu

Katso-tunnisteet

Anna Asianheitaja ivS7pw
Katso-alitunnisteet

Ei Katso-alitunnisteita

iy ST Asiakasyritys Oy (6624630-0) Aktiivinen 1 kpl
iy ST Asiakasyritys Oy (B624650-0) Aktiivinen 2 kpl
iyS7pw Asiakasyritys Oy (EE24650-0) Aktiivinen 8 kpl

Kehdenna samat valtuutukset toiselle tydntekijille

Palaa hakutulokseen

Walmis

Yhteenveto-vaiheessa néet valtuutusten kohdennuksen lopputuloksen. Esimerkiksi
e jos kohdennettavaksi valitsemasi valtuutus oli tydntekijalla jo ennestaan, sita ei
kohdennettu,
e jos valtuutuksen saajalla oli jo osa kohdennettavan valtuutuksen rooleista, vain
puuttuvat roolit kohdennettiin.

Saat myds ilmoituksen, jos olet kohdentanut valtuutuksia tydntekijan Katso-alitunnisteelle ja
valitut valtuutukset ovat sisaltdneet rooleja, joita ei voitu kohdentaa alitunnisteelle. Tall6in
tyontekijalle kohdennettiin vain osa alkuperaisen valtuutuksen rooleista.

Halutessasi voit kohdentaa samat valtuutukset toiselle tyéntekijalle valitsemalla Kohdenna
samat valtuutukset toiselle tydntekijalle -painikkeen. Valmis-painikkeella paaset takaisin
Hallinnoi valtuutuksia -ndkymaan.

Valtuutusten peruuttaminen (esim. tydntekijan poistuessa yrityksesta)
Hallinnoi valtuutuksia -nakymassa voit peruuttaa yrityksen tai tydntekijan valtuutuksia.

e Jos peruutat toiselta yritykselta saadun valtuutuksen, samalla peruuntuvat kaikki
kyseisen valtuutuksen kohdennukset yrityksesi tydntekijoilta.

e Jos peruutat tydntekijalle kohdennettuja valtuutuksia, peruuntuvat ne vain kyseiselta
tydntekijalta ja alkuperdinen organisaatiosi saama valtuutus jaa voimaan, samoin
kyseisen valtuutuksen mahdolliset kohdennukset muille tyéntekijoille.

Huom! Yrityksen paakayttdja -valtuutusta ei voi peruuttaa talla toiminnolla. Paakaytta-
jyyden voi peruuttaa ottamalla yhteytta Katso-tukeen.

Hae ensin haluamasi valtuutukset organisaation yritystunnuksella tai tyéntekijan Katso-
tunnisteella tai henkilétunnuksella.
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Hallinnoi valtuutuksia

Voit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yritystunnuksella, tydntekijan kayttajatunnuksella tai henkildtunnuksella. Myonnettyja
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyéntekijén kayttajdtunnuksella tai henkildtunnuksella, Jos jat&t hakushdon "Organisaatio” tyhjaksi,
haku palauttaa sen orgamsaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kigautuneena. Jos jatét hakuehdon "Katso-tunniste” tai "Henkildtunnus" tyhjdks, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta rippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tyontekijalle
tai kopioida tydntekijélle kohdennettuja valtuutuksia toiselle tydntekijalle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttaa tai
kopioida valtuutuksia yhdelta sivulta kerrallaan.

Hakuehto Organisaatio ¥ ||6631528-56
Tila Aktiviset ja hyvdksyntda odottavat ¥
Tyyppi Kailkki M Hae

Saadut valtuutukset

Valtuuttaja Tila Rooli(t) Padttyy Kohdennettu
¥ Yritys Oy (6631628-6) Aktiivinen & kpl Voimassa toistaiseksi Exylla
#| vritys Oy (6631628-6) Aktiivinen 16 kpl “oimassa toistaiseksi Kylla

Valitse kailcki | Tyhjenna valinta | | Peruuta valtuutukset |

Hallinnoi valtuutuksia

Voit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yntystunnuksella, tyontekian kayitgjatunnuksella tai henkilgtunnuksella. Mydnnettyja
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyontekijan kayttajatunnuksella tai henkilgtunnuksella. Jos jatat hakuehdon "Organisaatio” tyhjaksi,
haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kirjautuneena. Jos jatét hakuehdon "Katso-tunniste” tai "Henkildtunnus" tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.

Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdosta rippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tydntekialle
tai kopiomida tyéntekijalle kohdennettuja valtuutuksia toiselle tydntekijélle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttaa tai
kopioida valtuutuksia yhdeltad sivulta kerrallaan.

Hakuehto Katso-tunniste ¥ ||e36mg7
Tila Aktiviset ja hyvaksyntds odottavat ¥
Tyyppi Kaikki M Hae

Kohdennetut valtuutukset

Valtuuttaja Tila Rooli(t) Padttyy Kohdennettu
Asianhoitaja Oy (6620935-4) Aktiivinen 16 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
¥ vritys Oy (6631628-6) Aktiivinen 15 kpl Voimassa toistaissksi Kylla
Asiakasyritys Oy (6624550-0) Aktiivinen 1kpl “oimassa toistaiseksi Kylla

Myonnetyt valtuutukset

Valtuutettu Tila Rooli(t) Mydnnetty Voimassa
Aino Asiantuntija (e36ms7) Alktiivinen 1 kpl 18.1.2013 oimassa toistaiseksi
| Valitse kailki I Tyhjenna valinta | | Kopioi valtuutukset || Peruuta valtuutukset |

Hakutuloksesta voit valita peruutettavaksi haluamasi valtuutukset tai Valitse kaikki -
painikkeella kaikki hakutuloksen listaamat valtuutukset. Jos valtuutukset listautuvat usealle
sivulle, voit peruuttaa valtuutuksia yhdelta sivulta kerrallaan. Valitse Peruuta valtuutukset.

Jos haluat hakutulokseen kaikki tyontekijan valtuutukset, valitse tyypiksi Kaikki, jolloin myds

myodnnetyt valtuutukset tulevat hakutulokseen mukaan. Oletusarvoisesti listataan Saadut /
Kohdennetut valtuutukset.
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Viesti WWW-sivulta ==

:| Haluatko varmasti peruuttaa valitut valtuutukset?

Lok || Peuuta |

Vahvista valittujen valtuutusten peruuttaminen valitsemalla OK.

Valitut valtuutukset peruutetaan ja palaat hakutulokseen. Halutessasi voit tarkastella
peruutettuja valtuutuksia rajaamalla hakutulosta Tila-valintalistan Peruutetut valtuutukset -
vaihtoehdolla.

Tyontekijan valtuutusten kopiointi

Hallinnoi valtuutuksia -ndkymassa voit kopioida tydntekijalle kohdennettuja valtuutuksia
toiselle tydntekijalle.

Hae ensin haluamasi valtuutukset tydntekijan Katso-tunnisteella tai henkilétunnuksella.

Hallinnoi valtuutuksia
Voit hakea saatuja ja kohdennettuja valtuutuksia valtuuttajan yrtystunnuksella, tydntekgan kayttdjatunnuksella tai henlaltunnuksella. Mydnnetty)a
valtuutuksia voit hakea valtuutetun yritystunnuksella, tyéntekijan kayitdjdtunnuksella tai henkildtunnuksella. Jos jatét hakuehdon "Organisaatio” tyhjaks:,
haku palauttaa sen organisaation valtuutukset, jonka tietoihin olet kirjautuneena. Jos jatat hakuehdon "Katso-tunniste”™ tai "Henkilgtunnus" tyhjaksi, haku
palauttaa omat valtuutuksesi.
Halutessasi voit peruuttaa valitsemasi valtuutukset tai kohdennukset. Hakuehdaosta riippuen voit kohdentaa organisaatiosi saatuja valtuutuksia tysntekijalle
tai kopioida tydntelojélle kohdennettuja valtuutuksia toiselle tyantekijalle. Jos valtuutukset listautuvat usealle sivulle, voit kohdentaa, peruuttaa ta
kopioida valtuutuksia yhdeltsd sivulta kerrallaan.
Hakuehto Katso-tunniste ¥ | (e36mS7
Tila Aktiiviset ja hyvaksyntas odottavat ¥
Tyyppi Kaikki v Hae
Valtuuttaja Tila Rooli(t) Padttyy Kohdennetiu
#|  Asianhoitaja Oy (6620935-4) Aktiivinen 16 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
Ld Paamies Oy (6650301-4) Alktiivinen 5 kpl Voimassa toistaiseksi Kylla
Yritys Oy (6631628-58) Aktiivinen 16 kpl Woimassa toistaiseksi Kylla
Asiakasyritys Qy (6624650-0) Alktiivinen 1 kpl oimassa toistaiselksi Kylla
Valtuutettu Tila Rooli(t) Mydnnetty Voimassa M
Aing Asiantuntija (e36mS7) Aktivinen 1 kpl 18.1.2013 Yoimassa toistaiseks
Valitse kailcki Tyhjenna valinta Kopioi valtuutukset || Peruuta valtuutukset

Hakutuloksesta voit valita kopioitavaksi haluamasi valtuutukset. Jos valtuutukset listautuvat
usealle sivulle, voit kopioida valtuutuksia yhdelta sivulta kerrallaan. Valitse Kopioi valtuutukset.

Jos haluat hakutulokseen kaikki tyéntekijan valtuutukset, valitse tyypiksi Kaikki, jolloin myds
myodnnetyt valtuutukset tulevat hakutulokseen mukaan. Oletusarvoisesti listataan Saadut /
Kohdennetut valtuutukset.
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Valtuutusten kopiointi - Valtuutusten saaja

Walitse tydintekijs, jolle haluat valtuutukset kopioida. Voit kopioida valtuutukset vain yhdelle tyéintekijélle kerrallaan. Kopioinnin lopuksi voit palata
valitsemaan toisen valtuutusten saajan. Listalla ovat ne Katso-tunnisteet, joille on myénnetty hallinnoimasi yrityksen Yrtyksen tyontekija-,
Pagkaytta)a- tai Rinnakkaispaskaytidja-rooli. Tarvittaessa voit hakea tydntekijdita kayttdjatunnuksella tai henkilétunnulksella.

Valitse valtuutusten saaja

Katso-tunnisteet

Anna Asianhoitaja Iy57pw

Kiia Kianpitaja d78e2

Kirsi Kirjanpitéa 17yi%g

Aing Asiantuntija e36mS7

Kalle Kirjanpita)a res7gx

Alvar Asiantuntija 028zs8 Ld

Katso-alitunnisteet

Alma Alitunniste z63yi7
Kayttajdtunnus Hae
Henkilgtunnus Hae

| < Edellinen || Seursava > || Peruuta |

Valitse tyontekija, jolle haluat valtuutukset kopioida. Voit kopioida valtuutukset vain yhdelle
tyontekijalle kerrallaan. Kopioinnin lopuksi voit palata valitsemaan toisen valtuutusten saajan.

Listalla ovat ne Katso-tunnisteet, joille on myénnetty hallinnoimasi yrityksen Yrityksen
tydntekija-, Paakayttaja- tai Rinnakkaispaakayttaja-rooli. Tarvittaessa voit hakea tydntekijoita
kayttajatunnuksella tai henkildtunnuksella.

Valtuutusten kopiointi - Tiedot

Olet kopicimassa valtuutuksia tydntekijdlle. Tarkista tiedot ja valitse Kopioi valtuutukset. Jos kopicitavia valtuutuksia on paljen,
kepiginti voi kestdd useita minuutteja.

Valtuutusten saaja

Katso-tunnisteet

Alvar Asiantuntija 028zs8
Katso-alitunnistest
Ei Katso-alitunnisteita

Kopioitavat valtuutukset
Asianhoitaja Oy (66209328-4) Aktiivinen 16 kpl

Paimies Oy (6650301-4)  Aktiivinen 16 kpl

|_< Edellinen || Peruuta || Kopioi valtuutukset |

Tarkista tiedot ja valitse Kopioi valtuutukset. Jos kopioitavia valtuutuksia on paljon, kopiointi
voi kestaa useita minuutteja.
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Valtuutusten kopiointi - Yhteenveto

= Valtuutukset kopioitu

Katso-tunnisteet

Alvar Aziantuntija 028zs8
Katso-alitunnisteet

Ei Katso-alitunnisteita

028zs8 Paamies Oy (6650301-4) Aktiivinen 16 kpl

028zs8 Asianhoitaja Oy [(EE20928-4) Aktiivinen 16 kpl

Kopioi samat valtuutukset toiselle tydntekijille

Valmis

Yhteenveto-vaiheessa naet valtuutusten kopioinnin lopputuloksen. Esimerkiksi
e jos kopioitavaksi valitsemasi valtuutus oli tyéntekijalla jo ennestaan, sita ei kopioitu,
e jos valtuutuksen saajalla oli jo osa kopioitavan valtuutuksen rooleista, vain puuttuvat
roolit kopioitiin.

Saat myds ilmoituksen, jos olet kopioinut valtuutuksia tydntekijan Katso-alitunnisteelle ja
valitut valtuutukset ovat sisdltaneet rooleja, joita ei voitu kopioida alitunnisteelle. Talldin
tyontekijalle kopioitiin vain osa alkuperaisen valtuutuksen rooleista.

Halutessasi voit kopioida samat valtuutukset toiselle tyontekijdlle valitsemalla Kopioi samat

valtuutukset toiselle tydntekijalle -painikkeen. Valmis-painikkeella paaset takaisin Hallinnoi
valtuutuksia -nakymaan.
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