

BILAGA 2
[bookmark: WfTarget]Redogörelse för användning, kontroll och skydd av uppgifter

[bookmark: _GoBack]
Redogörelse för hur man kontrollerar användningen av de uppgifter som utlämnats för förskottsinnehållning och tryggar att de används enbart för att verkställa förskottsinnehållning. 
17 § i lagen om offentlighet och sekretess i fråga om beskattningsuppgifter (1346/1999)
	Datum


	Diarienummer för beslutet att lämna ut uppgifter




	INLÄMNARE

	Organisationens namn
      
	Kontaktperson

	FO-nummer

	Kontaktpersonens e-postadress

	Adress
	Kontaktpersonens telefonnummer




	UPPGIFTSFÖRMEDLARE

	[bookmark: Valinta9]|_| Uppgifterna förmedlas via följande ADB-servicecentral:


	|_| Uppgifterna förmedlas inte via en ADB-servicecentral.



	ANVÄNDNING AV UPPGIFTER

	Med hurdana åtgärder säkerställs att uppgifterna används enbart vid utbetalning av förmåner?











	KONTROLL AV ANVÄNDNINGEN OCH SÖKNINGEN AV UPPGIFTER

	Kontrolleras användningen och sökningarna av uppgifter (via logg)?

|_| Ja
|_| Nej
	Kan man efteråt reda ut vem som sökt uppgifter, vems uppgifter som sökts och när detta skett?
|_| Ja
|_| Nej

	Är de anställda medvetna om att användningen och sökningen av uppgifter kontrolleras?
|_| Ja
|_| Nej
	

	Annat om loggkontrollen







	KONTROLLANSVARIG

	Har organisationen en ansvarsperson som kontrollerar att uppgifterna används lagligt?
|_| Ja
|_| Nej



	INSTRUKTIONER OM ANVÄNDNINGEN AV UPPGIFTERNA OCH OM BEHÖRIGHETER

	Har principerna om användningen av uppgifterna och behörigheterna definierats i användarmanualerna?
|_| Ja (Anvisningarna ska bifogas till denna redogörelse.)
|_| Nej



	PERSONALENS UTFÄSTELSE

	Har de anställda med sina underskrifter bekräftat att de känner sin tystnadsplikt och påföljderna om denna bryts?
|_| Ja
|_| Nej



	FYSISKT SKYDD AV HANTERINGEN AV UPPGIFTER OCH AV REDSKAP FÖR LAGRING AV DESSA

	Har databehandlingen och säkerhetskopiorna skyddats fysiskt så att utomstående inte har tillträde till de lokaler där man behandlar uppgifter eller förvarar uppgifter eller kopior av dem?
|_| Ja
|_| Nej



	FÖRSTÖRING AV OBEHÖVLIGA UPPGIFTER

	Hur förstörs obehövliga uppgifter från året innan?




	Kan obehövliga uppgifter avlägsnas fullständigt?
|_| Ja
|_| Nej
	När förstörs uppgifterna?



	UNDERSKRIFTER

	Datum  och ort


	Underskrift och namnförtydligande



	BILAGOR

	Förteckning över bilagor













