OHJE

Tydnantajan veronumeropyynnoét (VERONUME) - Apuvalineen kayttdminen

Tassé ohjeessa kuvataan, miten voit muodostaa veronumeropyynto-tiedoston Excel-
apuvalinetta kayttaen. Apuvaline muodostaa tietuekuvauksen mukaisen pyyntétiedoston tau-
lukkoon annetuista tiedoista. Apuvéline 10ytyy sivulta http://vero.fi/tietuekuvaukset > Tietueku-
vaukset - Suorasiirrot ja muut ilmoitukset > "Tydnantajan veronumeropyynnét (VERONUME)”

valitse "Apuvaline”.
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Sanasto

» Sahkoinen asiointi
¥ [Imoittaminen sahkadisesti
¥ Katso-tunnistus
» Kehittajat
» Katso-tunnistus
b Tietuekuvaukset
¥ limoitin
» Toimintachjeet
b Aikataulut
b Tilaisuudst

» Syventdvien vero-ohjeiden
etusivulle

HenkilGasiakkaat Yritys- ja yhteisGasiakkaat

[ Lomakkeet | Yhteystiedot

Lomakkeet Usein kysyttya

Tietuekuvaukset - Suorasiirrot ja muut
ilmoitukset

Voimassaolo: Toistaiseksi

Tietuekuvaus  Lomake

b fvuosi (pdf) fohjest

Suorasiirrot

Yleisesti veravelvollisten eldkkeensaajien

suorasiito (VKESSELE) — —
Rajoitetusti verovelvollisten elakkeensaajien .
suorasiito (RVKSSELE) - Ohie
Palkkojen ennakonpidatystistojen suorasiirto

(VKESSPAE) - —=
YEL ja MYEL tydtulotietojen ilmaittaminen 2012

ennakkoperintaa varten (VKTYOSVA)
Ennakonpidatystiedot etuuksien maksajille 2012

Muut ilmoitukset

Perintd- ja lahjaverolain vakuutustiedot (E) 2011 Esimerkkeja
. . I Ohie
Tydnantajan veronumeropyynnat (VERONUME) | 2012

Lisatietoa tietuekuvauksista ja aiempien vuosien tietuekuvaukset saat
sahkdpostiosoitteesta ohjelmistotalot{ajero fi

Kommentoi sisaltda

Svenska | English

Asioi verkossa Tietoa Verohallinnosta

Etusivu = Syventavat vero-ohjeet > Sahkainen asiointi » Kehittajat » Tietuekuvaukset > Tietuekuvaukset - Suorasiirrot ja muut ilmoitukset

AJANKOHTAISTA
= Veronumero
suorasiitopyynnon yhteydessa

A



http://vero.fi/tietuekuvaukset

VERO
SKATT

Haluatko tallentaa tai avata taman tiedoston?

@ j Mimi: VEROMUME. xls
[Hl

Tyyppi: Microsoft Office Excel 97 - 2003 Jaskentataulukko, ...

Lahde: www.vero.fi

Avaa

Tallerna Peruuta
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¥ Varoita aina ennen tallaisten tiedostojen avaamista

tiedostot vaoivat vahingoittaa tistokonettasi. Jos et luota lahteeseen,

|@ Waildea Intemetista ladatut tiedostat voivat olla hyodyliisia, jothin
N ala avaa tai tallenna tata tiedostoa. Lisatictoja iskeista

Voit avata tiedoston tai tallentaa sen omalle tydasemallesi.

Tiedoston avaamisen yhteydessa saat suojausvaroituksen tiedoston sisaltdmista makroista.
Jotta aineiston muodostaminen taulukon avulla onnistuu, tulee makrot ottaa kayttéén (kuva

Office Excel 2007 -versiosta).

ENOSHE9 o A0 @& )
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Alaitus Lisda Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Mayta Acrobat PDOF-¥XChange 4
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. # Muatoilusivellin (B I U - &S A ||| = == 25| | =3 vhdisti ja keskits EERA
Leikepoyta 7] Fontti Tasaus Mumr
@ Suocjausvaroitus Makrot on poistettu k3ytostd. Asetukset..,
| Ad2 v | A
A B C D E F G H J
1 VERONUMEROPYYHNNOT
2
3
4
] Lomakkeelle
6 - Taytettd
7 |OHJEITA:
g8
9 |Ota makrot kayttéon Excelin kysyessa niista [ ylapalkin ilmoituksesta Asetukset - Ota tama sisalto kayttoi
10

11 Tee tiedosto -painikkeesta kdynnistyvd makro tallentaa syntyvan tiedoston

12 | Ci-lewyn kansioon limoittimelle {S:\Imoittimelle).
13 |Mikali kansiota ei ole, makro kysyy luodaanko sellainen.

Valitse suojausvaroituksen "Asetukset”.



@ Suojausvaroitus - Makro

Makro

Makrot on poistettu kaytista, Makrot saattavat sisaltaa viruksia tai muita
tietoturvariskejs. Al3 ota sisaltos kayttdon, jos et voi luottaa tiedoston |Bhtesseen,

Varoitus: Taman sisallén alkuperdi ei voi vahvistaa. Ald ota tita sisaltéa
kayttéon, ennen kuin sisiltétoimittaja toimittaa kriittiset toiminnot ja
luotat sisallan lahteeseen.

Lisatietoja
Tiedostopolku:  C:\Documents and Settings\juntunen tm{Tyopdyta \WEROMUME. xls
& Auta suojautumaan tuntemattomalta sissllalts (suositellaan)

& Otz tAma sisaltd kayttoon

Avaa Valvontakeskus 0K | Peruuta |
F

Valitse Suojausvaroitus - Makro -ikkunasta "Ota tama sisaltd kayttéon” ja valitse OK.
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Lue taulukon sisaltdamat ohjeet ja valitse sitten Lomakkeelle-painike.

D9 - ™4 @ T VERONUME xls [¥hteensopiva tila] - Microsoft Excel = =
Aloitus Lisdd Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Naytd Acrobat PDF-XChange 4 @ - o X
= % . S =— - I B S Lisds - - A
Arial MR RIS =|[® =i Rivita teksti = 7 L
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1 VERONUMEROPYYNNOT

2

3

4

5 Lomakkeelle

6 <<--- Taytettava taulukke avautuu painiketta napsauttamalla

7 OHJEITA:

3

9 Ota makrot kayttoon Excelin kysyessa niistd / ylapalkin ilmoituksesta Asetukset - Ota tama sisalto kayttéon - OK

10

11 Tee tiedosto -painikkeesta kdynnistyva makro tallentaa syntyvan tiedoston

12 C:-levyn kansioon llmoittimelle {C:\llmoittimelle)

13 Mikali kansiota ei ole. makro kysyy luedaanko sellainen.

14 Jos C-lewyd =i ole pitdd makron talennusosoits muuttaa. itek i ja tarkistus aliohjelmiin}

15

16 Hyvaksy tayttamasi tiedot aina enter- tai nuolinappaimella.

17

18 Valmistelut ennen makron kaynnistysta:

19 1. Tayta tiedot keltaisella otsikolla merkittyihin sarakkeisiin.

20| - Henkilg- ja y-tunnusten on oltava suomalaisia. L

21 - Huolehdi ettei esimerkiksi tunnusten lopussa ole yhtaan valilyontia

2

23 2. Kaynnista makro komentopainikkeesta.

24

25 Kun tiedosto on muodostettu sen voi [ahettaa limoittimella Katso-tunnisteella kifjautumalla

26

27 Keltaisista kentista |aytyy tayttoohje. joka tulee nakyviin kun vie hiiren ko. kentan kohdalle.

28

29 JOS KOPIOIT TIETOJA TOISESTA TIEDOSTOSTA, KAYTA LITTAESSA LITA MAARATEN-ARVOT / TEKSTI -TOIMINTOA,

30 ETTEI LAHDETIEDON MUOTOILUT KOPIOIDU MUKANA SEKOITTAMAAN MAKRON TOIMINTAA.

3

32

33 HUOM! VERONUMERON KAYTTO TUNNISTEKORTISSA JA VERONUMEROREKISTERISSA

34

35 VEROHALLINNOLTA PALAUTETUSSA VASTAUSTIEDOSTOSSA

36 VERONUMERO ON RIVIN VIIMEINEN TIETO JA SE ON 12 MERKKIA PITKA, ELI ESIMERKKIRIVIN VERONUMERO ON AQ. TAPAUKSESSA “999999999980”.

37

38 |Esim.

39 VERONUME 010101-01016612663-4 01234567 10999999999980

40

41 VERONUMEROA EDELTAVA NUMERO 0 ON PYYNNON ONNISTUMISESTA KERTOVA KOODI JA SITA EDELTAVA NUMERO 1 ON PYYNNON ESITTAJAN SYOTTAMA KOODI.

42 1

43

(NI m
WValmis |
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1 | VERONUMERQPYYNNOT A
2 Tee tiedosto Ohjeita ¥
13
4
Palkansaajan Veronumeron
5 |henkildtunnus pyytdjdn tunnus Tydnantajan tunnus
6 |280443-947X 6612974-7 6625482-0
7 |080822-9243 6612974-7 6625482-0
8 |160849-9524 6612974-7 6625482-0
9 2311214-907C 6612974-7 6628413-0
| 10 |240227-923U 6612974-7 6628413-0
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Syotéa taulukkoon tarvittavat tiedot. Jos kopioit tiedot taulukkoon leikepdydan avulla, liita tiedot
toiminnolla Liitd maaraten - Arvot, jotta kopiointilahteen muotoilut eivat sotke aineiston muo-

dostamista.
A B C D E F G
1 VERONUMEROPYYNNOT
< Tee tiedosto Ohjeita
3
4 Veronumeron pyytdjan tunnus on atk-palvelukeskuksen
Palkansaajan Veronumeron tai tyonantajan virallinen ¥-tunnus tai tilityspistetunnus,

5 |henkilétunnus
6 280443-947X
7 080822-9243
8 160849-9524
9 231214-907C
10 | 240227-9231

1

pyytdjan tunnus
6612974-7
6612974-7
6612974-7
6612974-7
6612974-7

I Immmmmq
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joka muodostuu virallisesta Y-tunnuksesta ja tilityspis-
teen tunnuksesta (valiviivoilla). Veronumeron pyytajan
tunnus on pakollinen tieto. Veronumeron pyytdjan tun-
nukseksi taytetaan siis sen yrityksen tunnus, jonka
kanssa Verohallinto asioi. Verohallinto yhdistelee vasta-
ustiedostoon takaisin ne tiedot, joissa mainitussa tunnus-
kohdassa on sama tunnus.

# Y-tunnus esitetdan muodossa NNNNNNN-Nb,
esimerkiksi: 0123456-2.

# Tilityspistetunnus esitetaan muodossa NNHMNNN-N-FHNN,
esimerkiksi 0123456-2-002

Saat tarkempia ohjeita tietojen syottamisesta viemalla hiiren keltaisen solu paalle.

Muista hyvaksya taulukon viimeisen tiedon sy6ttd Enter-painikkeella. Valitse sitten Tee tiedosto

-painike.
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Microsoftexcel

Anna tiedostolle nimi ja valitse QK

Mimeen lis&t3&n tunniste(, txt) automaattisest.

x|
_Ceresl |

Cancel

I"v"ernnumemaineistd

Sy6ta muodostettavalle tiedostolle haluamasi nimi ja valitse OK.

Microsoft EBxcel x|

Tiedosto muodostettu onnistuneest C: \IimoittimelleYWeronumeroaineisto, txt

Tiedosto on valmis [dhetettdvaksi Imoitin, fi -palvelulla. Palveluun kirjaudutaan Katso-tunnisteella.

Saat ilmoituksen tiedoston onnistuneesta muodostuksesta. Valitse OK.

=l
Juden tekstitiedoston muodostamista varten on tyhia pohja avattava uudelleen.
Lopetetaanko ohislma?

1 = |

Lopeta apuohjelman kaytto valitsemalla Kylla.

% C:\Imoittimelle
J Tiedosto  Muokkaa Mayta Suosikit  Tyokslut  Ohje

J @Edellinen - f\_) - l_@ ,;__j Etsi | [ Kansiot ‘ = (¥ x i) | liii]e

J Osnite IE} C:\Timoittimelle

Kansiot Ho| | Mimi =
@ Tydipsyta EIE'u'eranumeraaineista.txt
Ei Omat tiedostot
El Y Oma tietokone
E = (C:) C

[ Documents and Settings
[ drivers

23 Imoittimelle

Apuohjelman avulla muodostettu veronumeropyyntoaineisto 10ytyy tydasemasi C:\limoittimelle -
kansiosta antamallasi nimell&.
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Tiedosto Muokkaa Muotole MNaytd Ohje
[VERONUME 280443-947X06612974-7 6625482-0 1 ;l
WERONUME 080822-92436612974-7 6625482-0 1
WERONUME 160849-95240612974-7 6625482-0 1
WERONUME 231214-907C0612974-7 6628413-0 1
WERONUME 240227-92306612974-7 6628413-0 1
1| | 1

| | Rivii Sarske 1z

Muodostuneen aineiston voit lahettaa limoitin.fi-palvelussa (www.ilmoitin.fi).



www.ilmoitin.fi

