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1.2

INKOMSTBESKATTNING

Inkomstbeskattning av enskilda kunder

de forhandsifyllda skattedeklarationer jamte bilagor vilka sénts till den skattskyldige och
hans/hennes make/maka, om de inte returnerat skattedeklarationerna
vad galler skattedeklarationer som den skattskyldige och hans/hennes make/maka lamnat in
elektroniskt och skannade skattedeklarationer, skrivs alla uppgifter jamte bilagor ut
skatteutrakningen, det vill saga:

0 det beskattningsbeslut som fogats till den férhandsifyllda skattedeklarationen,

om inte ett rattat beskattningsbeslut sants till kunden; eller

0 detrattade beskattningsbeslut som sants till kunden
de brev som sants till den skattskyldige
den skattskyldiges utredningar/svar pa breven
de specifikationer av det arende som ar foremal for rattelse, vilkka den skattskyldige gett
elektroniskt
PM som anknyter till arendet och uppgifter om kontakt per telefon
eventuellt rattelsebeslut som galler beskattningen (tidigare efterbeskattningsbeslut) jamte
anknutna handlingar; vad géller revisionsbrev som galler [dntagare och delagare 6verlamnas
textdelen i en revisionsberattelse om l6neutbetalaren/bolaget utan bilagor
begéaran om omprévning jamte bilagor
de forfragnings- eller hérandebrev som sants i samband med behandlingen av begéaran om
omprovning och den skattskyldiges svar pa dessa jamte bilagor
beslutsframstallan om de &renden som rattelsenamnden behandlat
rattelsenamndens beslut eller Skatteférvaltningens beslut
besvarsanvisning
beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begadran om
omprdévning
eventuellt réstningsutlatande
horandebrev om annat drende som galler andring av beskattningen (sdsom rattelse av
debitering, beskattning som verkstallts pa nytt, foljdandring) jamte givna svar och bilagor och
omprdévningsbeslutet
anteckningen om sandningsdagen for det beslut som Skatteforvaltningen eller
rattelsenamnden gett
delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
kopia av rattelsendmnden, FD:s eller HFD:s beslut, om den skattskyldige tidigare getts ett
beslut i samma arende for ett annat skattear
annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omproévning

Inkomstbeskattning av samfundskunder

den skattskyldiges skattedeklaration jamte bilagor; vad géaller skattedeklarationer som
lamnats in elektroniskt, skrivs alla uppgifter jamte bilagor ut

beskattningsbeslutet

de brev som sants till den skattskyldige

den skattskyldiges utredningar/svar pa breven

PM som anknyter till arendet

ett eventuellt beslut om rattelse av beskattningen (tidigare efterbeskattningsbeslut) jamte
anknutna handlingar och hela textdelen jamte bilagor av revisionsberattelsen

begaran om omprovning jamte bilagor



de forfragnings- eller hérandebrev som sants i samband med behandlingen av begéaran om
omprovning och den skattskyldiges svar pa dessa jamte bilagor

beslutsframstallan om de &renden som rattelsenamnden behandlat

rattelsenamndens beslut eller Skatteforvaltningens beslut

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omprovning

eventuellt réstningsutlatande

horandebrev om annat arende som gaéller andring av beskattningen (sdsom rattelse av
debitering, beskattning som verkstallts pa nytt, folidandring) jamte givna svar och bilagor och
omprovningsbeslutet

anteckningen om sandningsdagen for det beslut som Skatteforvaltningen eller
rattelsendmnden gett

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

kopia av réattelsendmndens, FD:s eller HFD:s beslut, om den skattskyldige tidigare getts ett
beslut i samma arende for ett annat skattear

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begéran om omprovning

2 FORSKOTTSUPPBORD

2.1

2.2

Besvar oOver rattelse av debiteringsbeslut, dar en revisionsberattelse
finns i bakgrunden

den slutliga revisionsberattelsen (jamte alla bilagor), om besvaret géller ett beslut som fattats
utifran revisionsberattelsen

horandebrevet

kundens bemdtande av den slutliga revisionsberattelsen

begaran om omproévning

Skatteforvaltningens rattelsebeslut, om det beslut som ar foremal for besvar gjorts fore
1.1.2017.

Skatteforvaltningens eller rattelsenamndens omprévningsbeslut, om beslutet om
forordnande om skatt gjorts 1.1.2017 eller senare.

beslut om eventuellt undanréjande av betalningsskyldigheten

begaran om tillaggsutredning

tillaggsutredningar

besvarsanvisning

beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begdran om
omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omproévning

Besvar over beslut om forskottsuppbdrd (ett 6verklagbart beslut enligt
ForskUL 18 § eller 24 § eller ett beslut som kan vara foremal for
andringsstkande i anknytning till ett skattekort och/eller férskottsskatt
eller ett kallskattekort)

forskottsutrakningen

det 6verklagbara beslutet jamte bilagor, efter 1.1.2017 det beslut som kan vara féremal for
stkande av andring jamte bilagor
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begaran om att fa ett beslut som kan vara féremal for besvar/sokande av
andring, vilket gjorts skriftligen

ansokan om skattekort/forskottsskatt/kallskattekort jamte bilagor (om sadan
finns)

eventuella hérandebrev och tillaggsutredningar

delgivning om &ndring av skattekort / forskottsskatt / kallskattekort / avvisande
beslut

PM fran skattearet i fraga

delgivning om eventuella tidigare skattekorts-/forskottsskatteandringar under aret i fraga
skatterattelsenamndens beslut jamte bilagor, om det beslut som &r foremal for besvar gjorts
1.1.2017 eller senare.

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om

omprovning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begéran om omprovning

ARVSBESKATTNING

bouppteckning
ambetsbevis (kravs inte langre)

testamenten

aktenskapsvillkor
varderingsutlatanden

kbpebrev

férhandsavgoranden

varderingsutrakningar

awvittrings- och skiftesinstrument

de brev som sants till den skattskyldige

den skattskyldiges utredningar/svar pa breven

beslutet om den ordinarie arvsbeskattningen

begaran om omprovning och anknutna handlingar

beslutsframstallan till rattelsendmnden och eventuellt PM 6ver framstéllan
varderingsutrakningar (t.ex. utréakningar enligt Statistikcentralens index)
skatterattelsendmndens beslut

besvarsanvisning

beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begdran om

omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

besvar och anknutna handlingar

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omproévning

GAVOBESKATTNING

gavoskattedeklarationen

gavobrev (dessa kravs i regel inte langre)
férhandsavgoranden
varderingsutrakningar
varderingsutlatanden

de brev som sants till den skattskyldige



den skattskyldiges utredningar/svar pa breven

andra handlingar som legat till grund for den ordinarie beskattningen

beslut om ordinarie gavobeskattning

begéaran om omprovning och anknutna handlingar

beslutsframstallan till rattelsendmnden och eventuellt PM 6ver framstéllan
varderingsutrakningar (t.ex. utrékningar enligt Statistikcentralens index)
skatterattelsendmndens beslut

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omprovning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

besvar och anknutna handlingar

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begéran om omprovning

FASTIGHETSBESKATTNING

¢ handlingar som galler den ordinarie beskattningen i fastighetsbeskattningen vad géaller den
skattskyldige och andra parter med anknytning till arendet (make/maka, delagare i en
fastighetssammanslutning)

begéaran om omprévning och anknutna handlingar

skatterattelsendmndens beslut

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
framstallan om beslut till rattelsendmnden

den skattskyldiges ursprungliga krav jamte bilagor, till exempel byggnadsritningar, kartkopior,
olika myndigheters utlatanden

fastighetsutrékningar

PM som anknyter till arendet och uppgifter om kontakt per telefon

utlatanden av tredjeparter/intressentgrupper

eventuella kartkopior

FDS-utdrag, fastighetsregisterutdrag, lagfartsbevis

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omproévning

ATERBARING AV PUNKTSKATT PA ENERGIPRODUKTER INOM
JORDBRUK

anstkan om aterbaring av punktskatt pa en energiprodukt

beslut om aterbaring av punktskatt pa en energiprodukt

eventuella omproévningsbeslut om beslut om aterbaring av punktskatt pa en energiprodukt
besvarsanvisning

beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begdran om
omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

e eventuella andra bilagor, tillaggsutredningar och PM och sénda forfragningar och mottagna
svar pa dessa om ansokan eller rattelsen av aterbaring av punktskatt pa en energiprodukt



7 OVERLATELSEBESKATTNING

overlatelseskattedeklaration (ocksa om overlatelse av fastighet, om den agt rum 1.11.2019
eller senare)

horandebrev och andra eventuella utredningsbegéaranden (i ett arende som géller debitering
och férordnande av skatt)

ansokan om aterbaring (i ett a&rende som galler skatteaterbaring)

andra eventuella utredningsbegéranden

beslut om en ans6kan om aterbaring / debiteringsbeslut eller ett beslut med vilket den
skattskyldige paforts skatt / ett beslut med vilket skatt inte debiterats eller forordnats for den
skattskyldige

betalningsuppgifter om dverlatelseskatt

handlingar som géller arendet (till exempel kopebrev, upplosningshandlingar och -
utredningar, avvittringsavtal, arvskifte, &ktenskapsforord, kopia av lagfarts- eller
registreringsbevis, en kopia av byggmyndighets protokoll dver idrifttagandet eller slutsynen
om den forsta bostaden ar ett nybygge, en annan handling som redogjort fér &ndringen, ett
apportoverlatelsebrev, ett delagaravtal, ett handelsregisterutdrag, ett protokoll over
bolagsstamman, bokslutsuppgifter som fogats till handlingar, en férdelningsplan, uppgift om
tillaggskdpesumma, en revisionsberéattelse)

begéaran om omprévning och anknutna handlingar

beslutsframstallan till rattelsenamnden och eventuellt PM dver framstallan
rattelsenamndens beslut och de handlingar som fogats till detta

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omproévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
kundens handlingar om besvaret

aterbarings- eller debiteringsbeslut som getts fore 1.1.2017 och Skatteforvaltningens
utlatande i besvarsarendet

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omprovning

LOTTERIBESKATTNING

besvaret jamte bilagor

de hdérandebrev som sants till den skattskyldige och den skattskyldigs svar pa dessa jamte
bilagor

debiteringsbeslutet

besvarsanvisning

beslut om verkstallighetsavbrott som eventuellt getts i samband med behandlingen
delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

den slutliga skatterevisionsberattelsen jamte bilagor, om é&rendet framkommit vid
skatterevision

9 ARENDEN SOM GALLER FORHANDSAVGORANDEN

vad galler alla skatteslag féljande handlingar som galler férhandsavgdranden

ansOkan

bilaga

begaran om tillaggsutredning
tillaggsutredning

eventuellt PM som upprattats i &rendet
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0 beslut (forhandsavgorande)
o delfdendebevis

10 MERVARDESBESKATTNING

begaranden om tillaggsutredningar och uppmaningar

tillaggsutredningar av den skattskyldige

det Overklagbara beslutet av réattelsenamnden, ett eventuellt tidigare beslut som galler
samma arende och eventuella senare omproévningsbeslut

anteckning om sandning av det 6verklagbara beslutet och delgivningssattet

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet

beslut om verkstéllighetsavbrott som eventuellt getts i samband med behandlingen

forutom den slutliga skatterevisionsberattelsen den preliminara revisionsberattelsen och alla
givna svar

Skatteforvaltningens utlatande, om det beslut som ar foremal for besvar gjorts fore 1.1.2017.
rattelsenamndens beslut, da det 6verklagbara beslutet om forordnande av skatt fattats efter
1.1.2017 (Skatteforvaltningen ger inte nagot utlatande i arendet, forutom om HD separat
begar ett sadant.)

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begéaran om omprovning

11 BILBESKATTNING

skattedeklarationen jamte bilagor

de brev som sants till den skattskyldige

eventuella utredningar och svar som getts av den skattskyldige

beskattningsbeslutet

ett eventuellt annat beslut om andring av beskattningen jamte handlingar

begaran om omprovning jamte bilagor

de tillaggsutrednings- och hérandebrev som sants i samband med behandlingen av begaran
om omprovning och den skattskyldiges svar pa dessa jamte bilagor

eventuell beslutsframstéllan

beslutet om begaran om omprdévning och anknutna handlingar

anteckning om séandningsdagen for det Overklagbara beslutet, delgivningssattet och
eventuellt delfdendebevis

besvarsanvisning

beslut om verkstéllighetsavbrott som eventuellt getts i samband med behandlingen

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begaran om omproévning

12 PUNKTBESKATTNING

beslut om begaran om omprdévning
0 beslut om begaran om omprdévning jamte bilagor (inkl. besvarsanvisning)

begaran om omprovning jamte bilagor
eventuellt beslut om avbrytande av verkstalligheten
eventuella begaranden om tillaggsutredningar som sants i samband med
behandlingen av begaran om omproévning och den skattskyldiges svar pa dessa
jamte bilagor
o framstallan om beslut om begdran om omprévning, eventuellt svar av den

skattskyldige och andra utredningar
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annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den
behandlat begaran om omprdévning

nar det i bakgrunden finns ett beslut om den forsta beskattningen, ett beslut om aterbéaring
eller ett tillstdndsbeslut
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en utskrift frdn e-skattedeklarationstjansten av beskattnings- eller
aterbaringsbeslutet eller ett beskattnings-, aterbarings- eller tillstAndsbeslut
som getts pa papper jamte bilagor (inkl. besvarsanvisning)

skattedeklaration som getts elektroniskt eller pa papper eller
aterbaringsansokan jamte bilagor

brev, utredningsbegaranden eller Ovriga forfragningar om ytterligare
information som skickats till den skattskyldige i samband med den férsta
beskattningen

eventuella utredningar och bemétanden som den skattskyldige lamnat in i
samband med den forsta beskattningen

eventuella sakerhetsanmalningar och andra handlingar som paverkar arendet

nar ett andringsbeslut eller ett efterbeskattningsbeslut pa myndighetsinitiativ finns i

bakgrunden

(0}
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andringsbeslut om punktbeskattningen jamte bilagor (inkl. besvarsanvisning)

beslutsframstallan

eventuellt svar av den skattskyldige och 6vriga utredningar samt andra

handlingar som anknyter till beslutet

eventuella begaranden om utladtande i arendet och utlatanden (till exempel om

produktens beteckning eller utlatande av tullinspektér om import)

andra handlingar som anknyter till behandlingen av arendet (t.ex. eventuella

tillstdndsbeslut, forhandsavgoranden, ranteutrakningar)

revisionsberattelsen jamte bilagor i den beskattning som verkstalls utifran

revisionsberattelsen

i beslut som hanfor sig till resandeinforsel, dessutom

= eventuellt beslut om omhéndertagande jamte bilagor (inkl. anmalan om
importerade punktskattepliktiga produkter)

= rapporten éver importinspektionen

= eventuella tillaggsutredningsbegaranden till tullinspektéren och mottagna
utredningar i arendet

= eventuella brev om begéaran av utredning vilka sants efter inspektionen,
mottagna utredningar och andra brev

i beslut som grundar sig pa forundersokningen férundersokningsprotokollet till

nodvéandiga delar och en eventuell dom i arendet som getts av tingsratten

13 BESLUT OM SKATTEUPPBORD

13.1

Forsummelseavgifter enligt BFL 22 a § (forsummelseavgift som galler
samandragsdeklaration om EU-handel och férsummelseavgift for
utomstaende uppgiftslamnare)

det ursprungliga beslutet om férsummelseavgift, det dverklagbara beslutet om begéran om
omprdvning och besvarsanvisning

utredningsbegéaranden och uppmaningar som anknyter till besluten

svar pa utredningsbegéaranden, ocksa PM

beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begdran om

omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
Skatteforvaltningens yttrande om besvaret
ovriga handlingar som eventuellt anknyter till besluten



13.2

13.4

Forseningsavgift enligt EgenBeskL

det ursprungliga beslutet om forseningsavgift, det dverklagbara beslutet om beg&ran om
omprdévning och besvarsanvisning

utredningsbegéranden och uppmaningar som anknyter till besluten

svar pa utredningsbegaranden, ocksa PM

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omprévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
Skatteforvaltningens yttrande om besvaret

ovriga handlingar som eventuellt anknyter till besluten

Avstaende fran uppbérd av ranta enligt lagen om drojsmalsranta och
avstaende fran uppbord av foérseningsavgift enligt skatteuppbordslagen

det ursprungliga beslutet om avstaende fran uppbord, det 6verklagbara beslutet om begéaran
om omprdvning och besvarsanvisning

utredningsbegéaranden och uppmaningar som anknyter till besluten

svar pa utredningsbegaranden, ocksa PM

beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéaran om
omproévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
Skatteforvaltningens yttrande om besvaret

ovriga handlingar som eventuellt anknyter till besluten

Ovriga beslut enligt skatteuppbdrdslagen (bl.a. beslut om anvandning av
aterbaring, beslut om rattelse av misstag och beslut om aterkrav av
aterbaring)

det ursprungliga beslutet (ett sarskilt beslut eller ett beslut som delgetts pa sammandraget),
det dverklagbara beslutet om begéaran om omprévning och besvarsanvisning
utredningsbegéaranden och uppmaningar som anknyter till besluten

svar pa utredningsbegaranden, ocksa PM

beslut om verkstéllighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begdran om
omprdévning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
Skatteforvaltningens yttrande om besvaret

ovriga handlingar som eventuellt anknyter till besluten

14 HANTERING AV KUNDUPPGIFTERNA

den Y-blankett som den skattskyldige gett eller en annan anmalan jamte bilagor
begaranden om tillaggsutredningar och uppmaningar

mottagna tillaggsutredningar

Skattefdrvaltningens registreringsbeslut och registreringsanmalan

den skattskyldiges begaran om ett beslut i vilket andring far sokas om anmalan om
registrering har gjorts fore 1.1.2024

beslut i vilket andring far sokas

begaran om omprovning och anknutna handlingar

besvarsanvisning



beslut om verkstallighetsavbrott som getts i samband med behandlingen av begéran om
omprovning

delfaendebevis om ett sddant anvants i sandningen av beslutet eller hérandebrevet
beslutsframstallan till rattelsendmnden och eventuellt PM dver framstéallan
skatterattelsendmndens beslut

anteckning om sandningsdagen for det Overklagbara beslutet, delgivningsséttet och
eventuellt delfdendebevis

férutom den slutliga skatterevisionsberattelsen den preliminéra revisionsberattelsen och alla
givna svar

Skatteforvaltningens utlatande, om det beslut som ar foremal for besvar gjorts fore 1.1.2017
eventuella andra handlingar

annat eventuellt material som varit i rattelsenamndens anvandning da den behandlat
begéran om omprovning



