
OmaVero – valtuutetun etusivu

Päivitetty 20.2.2024



Siirtyminen valtuutetun etusivulle
 Kun olet kirjautunut OmaVeroon, valitse 

kohdasta Yrityksen veroasiat linkki Asioi 
yrityksen puolesta.

 Valtuutetun etusivulla näkyvät kaikki 
yritysasiakkaat, joiden puolesta asiointiin 
sinulla on Suomi.fi-valtuus tai 
kaupparekisteritietoihin pohjautuva 
oikeus.
– Valtuuksien hallinnoijan tulee muistaa 

päättää valtuus, kun se käy 
tarpeettomaksi.

 Jos valtuuksia on vain yksi, siirryt 
suoraan asiakkaan etusivulle.
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Omien tietojen muokkaaminen
 Linkistä Omat tiedot ja uloskirjautuminen sekä linkistä Muokkaa 

omia tietoja pääset muokkaamaan omia yhteystietojasi sekä 
ottamaan sähköposti-ilmoitukset käyttöön.
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Omat tiedot ja sähköposti-ilmoitukset 1/2
 Puhelin-osioon kannattaa lisätä puhelinnumero. 

– Tällöin hakemuksissa ja ilmoituksissa näkyvät 
yhteystiedot valmiina.
 Hakemuksiin ja ilmoituksiin voit halutessasi vaihtaa 

myös muut yhteystiedot.

 Omat tiedot -osioon täytyy ilmoittaa 
sähköpostiosoite, jos haluat saada valtuuttajien 
veroasiointiin liittyviä sähköposti-ilmoituksia.
– Henkilökohtaiset sähköposti-ilmoitukset otetaan käyttöön 

Suomi.fi-viestit-palvelussa.

 Kun olet lisännyt sähköpostiosoitteen, valitse 
kohdasta Sähköposti-ilmoitukset painike Kyllä, 
niin saat sähköposti-ilmoitukset käyttöön.   
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Omat tiedot ja sähköposti-ilmoitukset 2/2
 Kun valitset painikkeen Valitse haluamasi 

ilmoitukset, pääset valitsemaan, mistä 
asiakkaista ja minkälaisia ilmoituksia haluat 
saada.

 Kategorioita on kolme:
– maksut
– yleiset verotusta koskevat asiat
– tietyt verolajit.

 Lopuksi muista tallentaa tiedot.
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Valtuutetun etusivun välilehdet 1/3
 Kun kirjanpitäjällä on enemmän kuin yksi 

asiakas, avautuu OmaVero valtuutetun 
etusivulle.

 Jos asiakkaita on yli 300, saat asiakkaat 
näkyviin painikkeesta Avaa koko 
asiakaslista.

 Suodatinkenttään kirjoittamalla voit 
hakea yrityksiä nimen tai Y-tunnuksen 
perusteella.

 Kun asiakkaita on 3 tai enemmän, 
näkyvät kaikki välilehdet: Asiakkaat, 
Suosikit, Viimeksi käsitellyt ja Tehtävät.
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Valtuutetun etusivun välilehdet 2/3
 Asiakkaat-välilehdeltä voit lisätä suosikkeja 

linkistä Lisää suosikiksi. Sen jälkeen 
Suosikit ovat omalla välilehdellä.
– Voit poistaa suosikin valitsemalla linkin Poista 

suosikeista.

 Kun olet valinnut suosikkeja, avautuu 
valtuutetun etusivu Suosikit-välilehdelle.

 Viimeksi käsitellyt -välilehdeltä löydät 
asiakkaat, joiden tietoja olet viimeksi 
käsitellyt.
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Valtuutetun etusivun välilehdet 3/3
 Tehtävät-välilehdellä näytetään kaikkien 

asiakkaiden tehtävät. Avoimien 
tehtävien määrä näytetään välilehden 
otsikossa.

 Tehtäviä ovat esimerkiksi lukemattomat 
kirjeet, vastaamattomat selvityspyynnöt, 
myöhässä olevat ilmoitukset ja maksut.

 Voit suodattaa tehtäviä eri perusteilla.
 Tehtävissä olevista linkeistä pääset 

avaamaan tehtävän.
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Asiakkaan tilannetiedot
 Valitsemalla linkin Katso 

asiakkaiden tilannetiedot pääset 
näkemään asiakkaiden 
kokonaiskuvaa.

 Tiedoissa näytetään muun muassa 
saldo, viimeisin yhteenveto, 
selvityspyynnöt, myöhässä olevat 
veroilmoitukset ja muut tehtävät.

 Jos asiakkaita on yli 300, 
kannattaa valita asiakkaita 
suosikeiksi, jotta näiden 
asiakkaiden tiedot näkyvät samalla 
näkymällä.
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